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INntroduccion

El objetivo de éste manual es ayudar al usuario del sistema SymaSoft v.5.x
entenderlo de forma rapida y sin ningun inconveniente. En él aprenderd como
operar o manejar cada modulo y cémo funciona cada uno de ellos, asi también
cuales son los pasos y secuencias que hay que hacer para ejecutar un proceso
cualguiera.

Para informacion general del usuario, éste sistema esta desarrollado en Delphi
V. 6.0 como lenguaje de programacion y con una base de datos SOL-SERVER
2000/2005/2014, etc,, la cual es donde se almacenan o se guardan todas las
informaciones que usted como usuario graba.

Esperando que el material presentado a continuacion sirva de apoyo en algun
momento en que no recuerde o que no sepa cémo hacer alguna operacion.

En caso de que el manual no pueda ayudarle a resolver algun problema, entonces
recuerda llamar a Marcel Solution,SRL., a sus teléfonos:

Teléfonos: 809.683.6470 / 809.683.6471

E-Mail: cmarcsoft@hotmail.com, ms.rd@hotmail.com
Web Page: www.marcelrd.com, www.symasoft.com

Todos los Derechos son Reservados
© Para la Compafia Marcel Solution, SRL.
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Conocimientos
Generales del Sistema




Conocimiento General del Sistema:

El sistema tiene la facilidad de tener botones calientes (HotBottons), que son
accesos rapidos que estan fuera de un menu. Estos son los que seguin la empresa
Marcel Solution,SRL. Entiende que eran los mas usados dependiendo de cada
maédulo. Estos se encuentran en la parte superior de la pantalla de cada modulo.
Estas opciones también estan contenidas en cada menu correspondiente.

Botones y teclas Usadas en mantenimiento y Transacciones:
El sistema contiene un panel de botones los cuales estan a su vez asociados con
teclas de funcion.

iminar

Consulta

@ Imprimir

Grabar

El

FEC

Al kT o

<Nuevo> o la tecla de funcién F2:

Este pone la pantalla en modo de INSERSION, para insertar un registro nuevo, pero
en caso de no presionar un CLICK ni dar F2 al momento de digitar el cédigo que
identifica el registro, si éste no se encuentra en el archivo, automaticamente se
pone en el modo de INSERSION.

<Consulta> o la tecla de funcion F5:

Al dar un CLICK o presionar F5 sale una pantalla de consulta donde se
visualizan las informaciones que identifican una tabla, éste sélo funciona
cuando el CURSOR estd ubicado en un campo que invoca una tabla de
registros.

Por ejemplo, si estd creando una cuenta y se ubica en el campo de moneda,
al presionar F5 o dar click en consulta sale la pantalla con las monedas que
estan creadas, o si estd ubicado en el nimero de cuenta, no importa en qué
pantalla, le aparecerdn las cuentas que estdn grabadas en el catdlogo de
cuenta o si estd ubicado en el nimero de documento de una transaccion
también aparecerd una pantalla de consulta con las informaciones necesarias
para visualizar y poder elegir si asf lo desea. Ver ejemplo.



e o [= =
Ordenado por [Nombre =] Estago [soL0ACTIVOS | o Aceptar | X Cancelar
Datos D N
uevo
N [ Tesdge Nombre Moneda | =~
ol P ACTIVOS RDS =
11 ACTIVOS CORRENTES ROS .k Consulta
D 14 ACTIVOS DIFERDOS RDS
M 13 ACTIVOS FUDS ROS .
o 212 ACUMULACIONES POR PAGAR ROS | B
14201 ADELANTO ITBIS EN COMPRAS ROS
odl [ =
| [212103 AFP POR PAGAR ROS T Eliminar
udl [ |12 ALQULER LOCAL ROS
0 14101 ANTICIPOS SRENTA ROS
112303 ARLYN GUERRERO ROS ) srabar
ol [Ten3 ATENCION A EWPLEADOS ROS
W [enzo BANCO BHD roS
— W []meo BANCO BHD, 5.4 1122 roS
Gill [ 111208 BANCO DE RESERVAS roS
ol [111202 BANCO POPULAR DONINICANO ADs 5 a Salir
Nl Filtro: Haga clic aqui para filtrar. Buscar: Haga clic aqui para buscar,

Las consultas todas son similares y funcionan de la siguiente forma: en el centro
salen las informaciones correspondientes a cada una de las tablas. En la parte
superior izquierda tienes dos botones; UNO =« Aceptar | que al presionar, éste
invoca las informaciones que pertenecen al registro donde esta posicionado el
cursor.Y otro 3 _ecanceiar | que retorna desde donde fue invocado, pero sin ninguna
alteracion. Posee en la parte superior derecha un combo que al abrirlo presentara
los campos por los cuales puede ordenar la consulta, también puede dar un click
en cada encabezado de un campo especifico y autométicamente se ordenara por
éste. En la parte inferior derecha tiene Buscar: aqui puede ubicar registro segun
vaya escribiendo, esto lo hace en base al campo en que esta ordenado. En la parte
inferior izquierda tiene Filtro: éste filtra por el campo que esta ordenado cualquier
palabra o parte de palabras en cualquier punto de ese campo, es decir que no
tiene que estar al principio. Ejemplo esta grabado en el archivo asi: JOSE ALBERTO
PEREZ CUEVAS y solamente se recuerda de Cuevas en esta parte escribe Cuevasy
el sistema va traer todos los registros que en ese campo no importa en qué parte
tenga la palabra Cuevas.

Los botones usados en las consultas son los siguientes:

V’ Aceptar | x Cancelar |

<Imprimir> o la tecla de funcion F7:

Aldarun CLICK o presionar F7 sale la pantallainicial que pide los pardmetros o filtros
correspondiente al listado de la opcién donde se encuentra en ese momento, es
decir si esta en catalogo de cuentas y le da al boton <Imprimir> saldria un listado
de las cuentas segun los filtros de lugar que se le hayan dados.

<Eliminar> o la tecla de funcion F6:

Al dar un CLICK o presionar F6 se presenta una pantalla pequena, con la siguiente
pregunta “Seguro desea eliminar este registro? Con las opciones debajo de “Si”
0 “No” donde se decide si en realidad se quiere eliminar el registro que en ese
momento esta en pantalla o si de lo contrario no lo deseo; por defecto el cursor

- 13—



se posiciona en el “No” para dar un poco mas de seguridad al evento que estd
invocando. Esta opcion de eliminar tiene la particularidad de que por el hecho
que quiera eliminarlo ella no siempre lo hace, porque primero el sistema hace una
revision de si en realidad puede hacerlo. Por ejemplo si desea eliminar una cuenta
control de otra, o si esa cuenta tiene transacciones no lo hace, Etc.

<Grabar> o la tecla de funcion F10:

Este botdn solo esta disponible cuando se esta en el modo de INSERSION o
EDICION en caso contrario estd apagado o (disable). Con él se logra salvar las
informaciones que se han capturado o las modificaciones realizadas.

Co

Retrocede un registro:

Con este botdn ubicado solamente en los mantenimientos puede hacer una
busqueda secuencial entre la tabla principal que esté visualizando, pero de manera
de retroceso o sea hacia atras.

&

Avanza un registro:

Con este botdn ubicado solamente en los mantenimientos puede hacer una
busqueda secuencial entre la tabla principal que esté visualizando, pero avanzando
0 sea hacia delante.

<Cancelar> esta no tiene tecla de funcion asociada:

Este boton simplemente cancela cualquier informacion que se haya digitado, o
sea pone la pantalla como se inicio; si presiona este botén sin querer entonces
tendrd que digitar de nuevo las informaciones. Cuando se presiona esta opcién
automaticamente pone el botén de <Cancelar> y <Grabar> inhabilitado.

<Salir> esta no tiene tecla de funcién asociada:

Al presionar este botdn simplemente le esté diciendo al sistema que quiere salir de
esta opcion y procederd a salir al menu principal. Si estd en el modo de INSERSION
o en el modo de EDICION de registros este hay que presionarlo dos veces, la
primera vez para cancelar lo que estd haciendo en ese momento y la segunda
para en realidad salir del médulo.



Al Imprimir una transaccion o reporte esta se visualiza
en pantalla y estas son las opciones:

Imprime un reporte de la misma forma que esta en la pantalla.

A continuacion se presenta el panel de botones usados al visualizar un reporte.

M4 173 L]

| g8 B S Bl 8

L]

Es para ubicarse en la pagina 1, no importa donde esté, si presiona este botén
automaticamente se posicionara en la primera pagina.
4

Es para retroceder pagina por pagina, al presionar este botén usted va a devolver
una pagina en la pantalla.

13
Aqui el preview le presenta en que pagina esta ubicado el puntero o cursor y de
cuantas paginas consta ese reporte. Si quiere ir a una pagina especifica solo tiene
que escribir el nimero y al presionar enter se posicionaré alla.

k
Es para avanzar pagina por pagina, al presionar este botén usted va a adelantar
una pagina en la pantalla.

M

Es para ubicarse en la Ultima pagina, no importa donde esté, si presiona este botén
automaticamente se posicionara al final del reporte.

Este es el zoom donde puede poner el reporte mas grande o mas pequeno, sélo
abre la ventanita y podra elegir de acuerdo a su necesidad.

=]

Esta parte es para configurar la impresora por la cual quiere mandar a imprimir el
reporte, esta ventana es la misma que tiene window.

=]



Aqui es para imprimir el reporte tal y como se ve en la pantalla. Esta ventana
también es de windows y puede decirle cuantas copias quiere y el orden de grupo.
También aqui la puede configurar.

Al presionar este botdn el sistema le pedird un nombre de archivo y le abrird el
excel con el reporte, esta maquina légicamente deberd tener el excel instalado.

4

Este boton es muy especial ya que con éste se puede refrescar los datos del
reporte. Significa que sin salir del reporte, pueden, en otra maquina, hacer cambios
a las informaciones o en esta misma minimizandolo y luego el reporte adquiere los
cambios sin tener que pedir de nuevo todos los pardmetros.

Al presionar este botén salimos del reporte.

=)

Este botén puede tener utilidad cuando esta visualizando un reporte ancho o
que tenga muchas informaciones similares. Esto no es mas que una regla que se
posiciona encima de los datos y asi puede alinear las informaciones en una lineg;
Igual que cuando tiene un papel con datos y usted coloca una regla encima para
guiarse.

431 OTROS INGRESDS
8101 Susldos.

58.571.48

£93,300.00
£,470.00

8102 Comisiones
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Compaiiias:

Es donde se crean las compafias que se usaran con el sistema de némina. Estas
companias también apareceran en los demas médulos del sistema.

Los campos obligatorios son: cédigo, nombre, pais y moneda. También los demas
es importante llenar ya que estos son los que salen en reportes e impresiones.

Mantenimiento de compafifas.

(=] o ==

Cadign [ Sigla

Tipn [servico

B Compafifa Activa W D Huevo

Nombre Compafiia [MARCEL DEMO, 8. R. L

Lono Compafiia

€}, consuta

Cuenta

Marca Impatacién
ClaC

Oficinas:

Direccidn ‘CEI\EJUBH Baron Fajardo Esq. 24, Dorado Plaza, Local 204, Ens. Piantini

Ciudad [Santo Domingo, Rep. Dem
Pais ]T |REPUaumnm.uchNA Moneda ]T |( RDS } - PESO DOMINICANG Imprimir
Teléfono 1 [sos-683-6470 Teléfono 2 [808-682-6471 / =
Teléfona 3 [ -- Fa [-- /. Eliminar
Nimeo de NG [120788438  paie FimaDigtal / Imagen dllena | |
CapalSacial | 100000 ‘ =4

Reg Industial | e
Nodelmporsdor [ | CMd r <}3 C{>

Servidor

A s

Si la empresa consta de sucursales, las puedes crear aqui. Estas en algunas
capturas hay que configurarla para poder realizar operaciones en diferentes
oficinas. También las direcciones y los teléfonos que se imprimen en las
facturas, recibos, etc. deben estar digitados en las oficinas.

Los campos son: coédigo, nombre, tipo, ciudad, direccion, teléfonos.

Mantenimiento de Oficinas.

G50 ,17 Activa v

Morbre |0ﬁcina Principal

Tia [wrerea =]

Direccion |CaHaJuar| Baron Fajardo Esq. 2A, Dorado Plaza, Local

Ciudad |Sar|tn Domingo, Rep. Dom.

Teldfono1  [0sezBat0

Tefonoz  [p0ssaBamt

Tekionad | - -

Fax [

Amdefecto [T [Princial
Departamentos:

=To
) woewe

C{i Consulta

Imprimir

"/ Eliminar

Salir

& ¢

Son los departamentos en que esté dividida la empresa, estos se crean y luego a
cada empleado se le asigna el correspondiente.

Los campos son codigo, nombre del departamento y marcar los turnos que

corresponden.



WATUTING

ImINOTURNO

& Mantenimiento de Departamentos == =R ="
e 7| [ s
Codgo [1 w5
Nombre  [ADMIISTRACION Q
Consulta
I Tunes —
DIURNO Imprimir
lg

Eliminar

Grabar

<

of

&

Salir

Paises:

Es crear una tabla con los diferentes paises que intervienen en el sistema. Para el
caso de ndmina son los paises de donde son los empleados, clientes en ventas o
proveedores.

Los campos son: codigo, nombre, abreviatura y la mascarilla para el teléfono.

= Mantenimiento de Paises. E’-ﬂ
) vueve
Cédigo I Activo [
Norbre [RepuBLICA DoMMNICANA Q B
Abreviatura RD I |
Mascara Telefdnica  [8991-9991-9998 @ 5
Imprimir
. Eliminar
™ Grabar
{5

Auxiliares:

Esta parte aplica para una clasificacion de contabilidad, simplemente queremos
mencionarlo, porque forma parte también de némina, pero esto es para la entrada
de diario que este sistema genera a contabilidad.



- Mantenimiento de Auxiliar E==E=R 5

penars
Cadgo =

Nombre [RAFAEL PEREZ
€ consua

Oficina |1 |uncmaprmpal
) tmoime
/. Eliminar
) crabar
s

Centro De Costos:
De igual forma los centros de costos son una clasificacion contable. Este nombre

es configurable, puede ser proyecto, departamento, o cualquier otro nombre.

i Mantenimiento de Centro Costo [E=R(ch ==

o 5 || e
Codgo |1

Nombre [SANTO DOMINGO Q Consulta
Oficina |1 [Oficina Principal
(5 tmprimin
2. Eliminar
™ Grabar
I

Bancos Comerciales:
Aqui se crean los bancos que serdn usados en la distribucion de pago en facturas

de contado y en recibos de ingresos.

z Mantenimiento de Bancos. [E=R{ECR )

pive | ) Nuevo
Codge |2 _ |

Mombre IBANCU POPULAR DOMINICANO Q Consulta
@ Imprimir
" Eliminar
) crabar
.i Salir

Tarjetas de Débitos/Créditos:
Aqui se crean las diferentes tarjetas de débitos y/o créditos que serdn usadas en

la distribucion de pago en facturas de contado y en recibos de ingresos.
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aeanetarde aeoro/ered ==
. = oo | [ oo
Tipo Trista CREDTO - Q Consulta
Nombre [Visa ‘k—
Comisicn Banca (7] [0 @ Imprimit
7. Eliminar
) sraber
:i Salir
Monedas:

Es donde se crean las diferentes monedas que la empresa usa, por defecto siempre
vienen las tres monedas mds usadas en nuestro pais. Peso dominicano, Doélares y
Euros. También se digita el simbolo de cada moneda, el ISO, la denominaciones de
cada unay se marca la moneda que es local, para que de esa forma e sistema saber
en qué moneda pedir tasa de cambio.

Mantenimiento de Monedas. =8 =R =<5

T o [ enommasones] [0 Hueve
Codi Betivo [V

= ! 2,000.00 _
Nombre  |PESO DOMINICANO

1,000.00 C consita
Simbo  [FDS MonedsLocal 7 S00.00 e R |
T =
iy 100.00
[ore s000
2600

2000 7. Eliminar

10.00

<00 ™) siabar

@]9
i Salir

Variacion de Tasas (Monedas):

El sistema tiene la ventaja de que al usar transacciones en monedas que no sean
locales, puede capturar diferentes tasas relacionadas a la moneda y el sistema
automaticamente tomarfa la tasa mas cercana a la transaccion que se estd
haciendo, pero le da la opcion de cambiarla si asi lo desea o si tiene el permiso
correspondiente.

200.00
1504

Mantenimiento de Variaciones de Moneda. E Cof -H

wiis
Moneds [B [(USS)-DOLARAMERCAND 1
Q Consulta
Fecha | Tasavs Local
19/NoViZ015 45.4500 — .
J1iAge/2015 44.9000 Imprimir
»|aonuizors | 44.5000 —
" Eliminar
) Grabar
ui Salir




Seguridad del Sistema:

Es la parte donde se controlan todos los accesos a las diferentes opciones que
posee el sistema. Aqui se les da permiso a cada opcién del sistema, se controlan
fecha de vencimiento de acceso, acceso a compafia, etc.

Este modulo posee tres opciones que son:
- Usuarios

- Grupos

- Permisos

- Consulta Permisos de Usuarios

La explicacion va a tomar un orden de acuerdo a la secuencia que hay que tener
para configurar un usuario.

Permisos:

Esta viene por defecto con todas las opciones de permisos grabadas. Este
mantenimiento se usa basicamente para que el usuario pueda configurar si desea
que al momento de entrar a una opcion esta pida la clave de acceso.

Para poder hacer la modificacion simplemente hay que ubicar el permiso, con una
consultay luego marcando al lado donde dice pedir clave cada vez que se ingrese.

Mantenimiento de Permisos. =@ =

Cadgo lsD00001 D
1nt] Product
Hombrs  [1nt Progucto C,k Consulta

Pedi Clave Cada ez Que SeIngrese [

Y

Salir

ﬁ{PI

Grupos:

Esta opcion fue creada para facilitar el manejo de la parte de seguridad al que
crea usuarios y da permisos. Los grupos son registros que se les asignan a los
usuarios y estos tienen los permisos correspondientes. Es decir si hay que crear
10 usuarios que tienen los mismos permisos no tiene que ir a cada usuario y
configurar permiso por permiso, sino solamente crear un grupo y asignarle
este a esos usuarios. La parte de grupo esté clasificada por médulos.

Se elige el médulo y en base a cada modulo aparecen las opciones o los permisos
y al lado se ponen los pardmetros correspondiente a cada uno de ellos.



Ver: Puede consultar un registro.

Agregar: Adiciona o agrega un registro.

Modificar: Un registro grabado puede alterarlo o cambiarlo.

Anular: Anula una transaccion.

Eliminar: Borrar un registro o una transaccion

Imprimir: Tiene acceso a imprimir transaccion o reporte.

Re-Imprimir: Después que una transaccion esté impresa si puede imprimir de nuevo.
Mod/Imp: Si puedes modificar después que se haya impreso una transaccion.
Mod/Fecha: Si permite que ese usuario cambie fecha.

e Mantenimiento de Grupos. \EI E || S,
Cédiga |1 D Nuevo
Neombre  [ADMINSTRADORES

q Consulta
Comin | Médulo Financiera M odulo Administrativ | Médulo Nominas |
© Inventarin © Compras & Fachaacidn  ClasporCotrar € Clas por Pagar [S] Impeimi
- o
- € e G A
L & o —
5 8 _ 5 £ 2 E u q; imii
kg’.%lggg_%gg % Eliminar
£ 8 =535 E ¥ = 32
B [7m] Conduce (Descuents Mayor que Maximo) (RN OO Qodn - H Grabar
[Tm] Factura Verta
[Tm]Facl/Dev [Cambia Precia) o0 Ooooono
[Tm]FaclHDev [Descuental [m Ooooono Cj CD
[Tm]Facl/Dev [Precio menar que Caosta) o0 COoOooOoogod
| |[Tm] Fact/Dev [Precio menor que b inimo) 0o Ooooodnno
| |[Tm] Fact/Dev Ignorar Crédito Cliente] Ood OoOOooOogdd ni Salir
| |[Tm] Fact/Dev [Descusnta Mayor qus Masimo) o0 COCOoOooOogod
| |[Tm] Fact/Dev [Distribucién de Paga) Oa Ooooono
|| [Tm] Devalucién Venta v

Usuarios:

Son las personas que tienen acceso al sistema. A estas personas o usuarios se les
asignan las compafias y los grupos que contienen los permisos a los cuales este
tendrd acceso.

Id. Usuario:
Es el nombre del usuario de una forma abreviada, con este el usuario hara siempre
su login.

Nombre del Usuario:
Es el nombre completo del usuario, nombres y apellidos.

Clave de Acceso:

Es la clave o el PassWord o la palabra secreta que el usuario entra después de
entrar su Id, esta palabra debe ser algo que no se olvide y que no sea facil de
interpretar por otros usuarios. Si al momento de entrar su clave no coincide con la
que se grabd, el sistema no permitird la entrada, ni tampoco, si algin permiso no
lo tiene configurado este no serd accedido por el mismo o lo presentard de una
forma deshabilitado.
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Fecha Expiracion:

Es la fecha en que el usuario termine el acceso al sistema. Si no se graba ninguna
fecha esta no tiene expiracién. Cuando se pone fecha de expiracion el sistema
comienza a avisar faltando 10 dias para la expiracion total, después de este tiempo
el usuario no podré acezar.

e Mantenimiento de Usuarios. =] =
ID. Usuaria [cMaRcELND Betivo ¥ D Nuevo
Mombre del Usuarnio ICarII:bs Marceling -

Clave de Acceso I“*‘*"“*‘“‘“ Consulta
Fecha Expiracian I vl
@ Imprimir

Modulo » Defecta IVENTA j

Oficina |1 IOﬂcina Principal

CARLOS MARCELIND
MARCEL DEMO, 5. R. L.

Cajero del Sistema:

Es donde deben crearse los cajeros (Usuarios) que van a usar el sistema de
facturacion o recibo de ingresos. Aqui se debe digitar el mismo id de usuario que
previamente debié crearse.

Si'el usuario hace una factura o recibo sin estar creado como cajero, al momento
de grabar le va a dar una advertencia de que el cajero no estd configurado, y hasta
que no lo crea no podras grabar la factura. Si le sucede esto no salga de la factura
(no pierda ya lo que hizo) simplemente va a esta opcién y lo crea y luego graba la
factura y todo estard bien.
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75 Mantenimiento de Cajeros. E=N fch~x=

Activo v D Nuevo

':-. \!\ Consulta

Id. de Usuario  |ELLEEER )

Mombre Cajero |Ca rios Marcelino

Fondo Caja 0.00

No. Caja 1 @ Imprimir

Impresicn Factura

| ? Eliminar

Ao |
G
=

Formato Defecto | Formato Alterno

Céd Abiir Biletera [07

Periodo Fiscal:

El periodo fiscal es el que rige las fechas y los periodos del sistema completo.
Al momento de hacer alguna transaccion, ésta siempre verifica si la fecha que se
estd digitando pertenece a un periodo abierto o cerrado.

Este, la primera vez hay que crearlo y para hacer esto, sélo presiona un click
en nuevo, se pone el afo inicial y el mes inicial y se les da a generar meses y
automaticamente genera todos los meses correspondientes a ese periodo.

Sialgunos de esos meses No se van a usar porque son meses perteneciente a
periodos sin transacciones, puede ir al mes correspondiente y abrir el combo
y elegir cerrado para no usar este periodo. Al momento de hacer el cierre de
contabilidad el sistema automaticamente le crea el periodo siguiente.

Si necesita abrir un periodo fiscal le da un click en el icono que se representa con
el libro que esta al lado del estado del periodo completo y puede abrir el afio. No
puede abrir un ano dejando el préximo a este cerrado, o sea deben estar abiertos
de adelante hacia atras.



Mantenimiento de Periodos Fiscales. =] = =]

i

Afto Perindo I_IZEHB I_ZEHS Periodo IFecna IEstadn | D Nueva

01 - Enero 3VEne2015 v | ABERTO =]

R E |02 Febrero 28/Febi2015 ABIERTO =

Estado Perivdo  |ABERTO @l 03 - Warzo IMari2015 ABIERTO

Cierre de Fecha - | 04 - Abril 30/AbRI2015 ABIERTO o
@ Imprimir

-

05 - Wayo 31/May/2015 ABERTO
| (|08 - Junio 300un/2015 ABERTO
—_— (o7 - uio U015 ABIERTO _
| |08 - Agoste 21/Ago/2015 ABERTO 2% Eliminar
[ |09-Septiembre  30/Sen2015 ABERTO
:mfccluhre 31/0ct2015 ABERTO H Grabar
11 - Noviembre: 30/MNowi2015 ABIERTO

12 - Diciembre 3Dici2015 ABIERTO : :

Consulta Auditoria:

Esta consulta permite al usuario o supervisor (todo depende del acceso que tenga
la persona), a verificar qué usuario hizo tal o cual transaccion. Puede hacerlo de un
rango de fecha, de un usuario en especifico o todos, por terminal, por médulo, por
compafnia y/o por alguna accién en si, ya sea adicién, eliminacion, etc.

4 Consulta de Auditorfa de Usuarios. = = =
Q Consulta <1 Ejecutar o Salir
Usuario |crarcELD |carlos Warcelino (RER) Adicidn
- (EDT) Modificacidn
Fecha |"3’E”"-’2m5 j ¢ |13'D"='2915 Ll (EDI) Modificado ya Impresc
Terminal (ELM) Eliminacién
BN (ANL) Anulacidn
Médulo I I (IMP) Impresidn
(RIM) Reimpresidn
Compafila 1 IMARCEL DEMO, S. R. L.
Usuario |C|a |MErduID Fecha Terminal |T|pn IDast:npclEm I ~
»|CMARCELIL 1 [Mnf] Grupos 01/Dcti2015 07:46 PM CJ_MARCELI EDT  Edicion.
CMARCELIL 1 [Mnf] Permisos 01/0cti2015 07:45 PM CJ_MARCELIEDT  Edicién
CMARCELIN - 1 [Trn] Factura Venta 01/0cti2015 07:43 PM CJ_MARCELI® AGR  Ofic 1, Mon: 1, Num: 2100
CMARCELIL 1 [Trn] Entradas de Diario 01/Dcti2015 07:43 PM CJ_MARCELI AGR  REGISTRO DE VENTA. |
CMARCELIN 1 [Mni] Cliente 01/0ct2015 07:42 PM CJ_MARCELI* EDT Edicidn.
CMARCELIL 1 [Mnf] Configuracién Precio y Unic 104Ago/2015 07:57 PM CJ_MARCELI* EDT Edicién.
CMARCELIN 1 [Mnf] Configuracién Precio y Unic 10/4g0/2015 07:57 PM CJ_MARCELI® EDT Edicion
CMARCELIN 1 [Mni] Configuracion Precio y Unic 10/Ag0/2015 07:57 PM CJ_MARCELIM EDT Edicidn.
CMARCELIL 1 [Mnf] Configuracién Precio y Unic 10/4g0/2015 07:57 PM CJ_MARCELIM EDT Edicién.
CMARCELIL 1 [Mnf] Grupos 10/Age/2015 07:56 PM CJ_MARCELIEDT  Edicion
CMARCELIN 1 [Mni] Usuarios 1044 goi2015 07:56 PM CJ_MARCELI* EDT Edicion.

Parametros de los Médulos:

Es donde se configuran las partes mas importante del sistema completo. Aqui la
configuracion esta dividida en médulos o pestaias para hacer mas facil el uso,
regularmente esta parte se hace cuando se instala el sistema.
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Médulo de Contabilidad:

Este médulo le permite poder crear un catdlogo de cuentas, registrar entradas de
diarios y poder visualizar e imprimir movimiento de una cuenta, asf también como
imprimir estados financieros, estado de resultados, balance general, balance de
comprobacion.

Mantenimiento:

Mantenimiento | Consulta Transacciones R

Catalogo de Cuentas

Presupuesto

Configurar Estados y Anexos

Cuentas Catalogo por Usuarios

Cédigo de Diario

Documentos de Entradas/Diaric

Entradas de Diario Recurrentes

Catalogo de Cuentas:

Es el grupo de cuentas contables que forman una empresa, no todos los catalogos son
iguales ya que éste va a depender de las necesidades de cada una de ellas, pero siempre
hay muchas cuentas en comunes, entre un catadlogo de cuenta de una empresa 'y uno
de otra empresa. El contador es la persona responsable para preparar dicho formato,
luego de haber hecho un estudio y un levantamiento de como funciona y cuéles son
los diferentes tipos de transacciones de dicha empresa.

Los campos que contiene el catdlogo de cuenta son: Nimero de cuenta, descripcion,
tipo de cuenta, nivel, cuenta control, clase de cuenta, moneda, cuenta prima, cta.
Ajuste cambiario, usa auxiliar, usa centro de costo, anexo, grupo de cuenta, cuenta
alterna, nombre alterno, ofi, centro costo por defecto y auxiliar por defecto.

_ Mantenimiento de Catalogo de Cuentas. E@
Datos | nota | D Nueva
Nimero dsCuenta  [12101 fefa (@ Q\ Consulta
Deseripeién CLENTES LOCALES I
Tipo de Cuenta [oerae <] NiveldeCusnts  [5 N
Cuenta Contral 1121 ICLIENTES |
Clase de Cuenta ACTIVO x| Usaduiiar [ .,—3- EFrfrr
Maoneda 1 |( RDS ) - PESO DOMINICAND Usa Centro Costo r £
Cuenta Prima | | H ——
Cta Ajuste Cambiare | [ fnebo [
Por defecto CD C{>
Grupo de Cuenta | CUENTAS X COBRAR CLENTES -l ofi =
Cuertadherms | s .i Salir
Marnbre Altemna Cet

Presupuesto:

En esta opcion puede registrar el presupuesto de su empresa, éste puede ser anual
0 por meses. Si va a usar el mismo valor todos los meses sélo tiene que digitar el
valor en total y presionar el botén que divide entre cada mes del afo.
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Mantenimiento de Presupuestos.

Cuenta [6101] ISUELDO

APio fors

Dficine [T [oficina Principal
Bulian [

Centro Costa IW_ ISANTU DOMINGO

Walor Tatal 2,540,000.00

Q Consulta
—

Imprimir
"7 Eiminar

& oo |

Periodo 1 [211888.67

Petiodo

5 [a11 ge6.67

Periodo 3 |211,888.67

Periodo 2 [211888.67

Petiodo

6 [211 66667

Perinda 10 [211,888.67

Periodo 3 [211,888.67

Periodo

7 a1 gee67

Periodo 11 |211,885.67

Periodo 4 [211,888.67

Periodo

8 [a11geee7

Periodo 12 |211,885.67

ﬁ ) Grabar
8
A

i s

Configurar Estados y Anexos:
En esta parte puede configurar los anexos, estas son la parte mas detalladas en
que puede presentar un reporte de estado financiero, aqui le dice las cuentas
en especifico que desea que salgan en el reporte. Asi también puede disefar el
estado de resultado o balance general que desee.

Los campos que contiene este, son: En cabecera: Tipo, numero, nombre,
tituloT, titulo 2; en detalle: cuenta, nombre, tipo, desglose.

Configurar Estados.

Tipo [aNEXO -
Nomero |1

Membre  [ANEXO 1

Titulo 1 IBALANCE GEMNERAL

Titulo 2 IEXPRESADO EN PESOS DOMINICANOS

Cuenta [Hombre Tipo I
OB GASTOS ENCABEZADO ~v| =]

51 GASTOS GRAL. Y ADM ENCABEZADO
[ |e101 SUELDD DETALLE
[ |e10s HORAS EXTRAS DETALLE
[|s108 REGALIA PASCUAL DETALLE
I 8107 DIETA Y ALMUERZO DETALLE
[ |e108 GASTOS DE 5F5 DETALLE
[ |e10s GASTOS DE AFP DETALLE
[ et GASTOS GRAL. Y ADM TOTALES
e GASTOS TOTALES

v

(E=8NoE =
[ o
C\ Consulta
Imprimir
? Eliminar

rabar

<

ol

Salir

&

Definir Cuentas Por Usuario:
Esta parte no es mas para que un usuario X, pueda sélo tener acceso a las cuentas
especifica de un catdlogo, estas cuentas son asignadas segun el trabajo que éste
realiza, esta parte es opcional y es una ayuda en caso que se necesite.

Los campos son: |d. Usuario, cuenta, nombre.
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a2 Asignar cuentas a usuarios. El

Usuario [ADMN [carlos Warceino D Nuevo
Cuenta [Hombre Q B

»e101

[ |et02 INCENTIVOS

BELE ENTRENAMEENTO CLENTES [S] Imprimir

[ [et0 COMISIONES e 1
6105 HORAS EXTRAS p—

| 5106 REGALIA PASCUAL T Eliminar

[|et07 DETA. Y ALMUERZO —_—

HEL GASTOS DE SFS H ——
6109 GASTOS DE AFP

[ 6110 GASTO DE INFOTER

[ 6111 SEGURO MEDICO Cj cD

[ o112 RESGO LABORAL

BERE ATENCION A EMPLEADOS

= © .i Salir

Cédigo de Entrada de Diario:

Este sistema tiene la particularidad de que las entradas de diarios pueden hacerse
clasificada una de otra, esto lo hace gracia a los codigos de diarios, puede crear
cuantos codigos necesite y a su vez esto van a identificar cada tipo de entrada de
diario. Este les da la opciéon de crear todas las combinaciones que pueda hacer
con las letras del alfabeto.

Los campos son: Codigo, nombre, secuencia, afecta E.D,, afecta banco.

Ry

Mantenimiento de Cadigo de Diario.

fo] = |

sctwe fo | ) Nuevo
Cédign [0 Q
ENTRADA DE DIARIO
Remte €}, Consulta |
Secuencia ANUAL - Afecta EAD ird
CONSECUTIVA Alecta Banca [ — .
ANUAL Imprimin
“." Eliminar
) Grabar
0 s

Documento de Entrada de Diario:
Simplemente si en algiin momento necesita cambiar o adelantar una secuencia
de un cédigo de diario X, con esta opcion lo puede hacer.

Los campos son: Codigo diario, afo / mes, Ultimo numero.
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] Documento de Entrada de Diario. E=REch

Activa v D Nuevo
Cédigo Diario IED IENTRADADE DIARIO

Afio I Q Consulta
|2

Ultirna Mdmero

o

I srabar
¢ |9
ni Salir

Entrada de Diario Recurrente:

En algunas empresas los contadores mensualmente tienen que hacer entradas
iguales todos los meses, estos deben repetir todo de nuevo por cada transaccion
correspondiente; este sistema le permite configurar entrada de diario y luego
mensual, mediante un proceso pasa esas transacciones como definitiva a entrada
de diario y también al mayor general.

Los campos de la entrada recurrente son: cédigo entrada diario, numero de
transaccion, nombre, referencia, concepto; v la parte de detalle: oficina, cuenta,
nombre, concepto, débito y crédito, asi también como centro de costo, auxiliar,
tasa y presenta los totales.

Entrada de Diario Recurrente. E’ = -I
Cédigo Entrada Diario TS5 [ENTRADA DE DIARIO TS5 D Nueve
Nimero de Transsccian |1 Noribie [ENTRADA DIARIO TSS
— L Consulta
Referencia
PARAREGISTRAR LA ENTRADA DE DIARIO DE TS5
— i
ofi[cuenta [pescripeién [concepie | Débito | Crégito | ~ £ Eliminar
¥ 1 212109 TES/SR ACUM. POR PAGAR PARA RECISTRAR LA ENTRADA DE DI 0.00 2077975 T |
16110 GASTO DE NFOTEP GASTO DE INFOTEP 819.00 0.00 ) crabar
18108 GASTOS DE AFP GASTO DE AFP 5:813.48 [
16108 GASTOS DE 5F5 GASTO DE 5F5 580529 0.00
18112 RIESGO LABORAL GASTO DE RESGO LABORAL 456.06 0.00 C:) CD
1212103 AFP POR PAGAR AFP POR PAGAR 234398 0.00 -
- v
s
Totales 28,7875 m77ers —— |
Dficina 1 Oficina Principal T
o Diferencia
wilan —
CeiloCeto | Proceso  [03Manz012 ‘




Consulta:

Consulta | Transacciones Reportes  Procesos C

Movimiento de una Cuenta

Balance de una Cuenta por Periodos

=

Presupueste Comparade con Cuenta

Movimiento de Cuenta:

En ésta se puede visualizar los movimientos de una cuenta de una fecha a otra y
pueden ser filtrados en caso de que aplique por oficina, centro de costo y auxiliar
respectivamente

Los campos de entrada o para filtros son: nimero de cuenta, fecha desde y hasta,
oficina, centro de costo y auxiliar.

# Movimiento de una Cuenta. =|0] x|
Q, Cnnsurtarl (¥ Procesar] &y mprmr | B sar

Nimero de Cuenta [11103 [pANCO B HD D253728-0015
Desde Fecha Diciembre 2002 v |  Hasta Fecha [15/Dic /2002 -
Oficina | |
Centra Costo | |
Auiar | [
Diario [Documento [Fecna [concepto Débito Crédito | Balance [ ]
3 BALANCE INICIAL (22,086.78)
CHK |2002-12 00000001 | 02/Dic/2002 PAGO DE SUELDOS 5,000.00 (27,086.78)
DPT_|2002-12 00000001 |02/Dic/2002 | DEPOSITO DE DICEMBRE 23,370.00 (3.716.78)
CHK_|2002-12 00000002 03/DIc/2002 | PAGO ENERGIA ELECTRICA 3,625.00 (7,541.78)
DPT |2002-12 00000002|03/Dic/2002 | DEPOSITO DE DICEMBRE 10,472.00 293022 _|
CHK | 2002-12 00000005 | 05/Dic/2002 COMBUSTIBLE ASIGNADO 0.00 2983022
CHK_|2002-12 00000003 | 10/Dic/2002 | PAGO DE IMPUESTO SOBRE LA RENT, 2,610.00 32022
CHK |2002-12 00000004 |13/Dic/2002 | SUELDO 1RA QUINC. DE DICEMBRE 23,978.00 (23,657.78)
DPT |2002-12 00000003 |13/Dic/2002 | DEPOSITO DE DICEMBRE 11,366.00 (12,289.78)
. =
| 45.210.00 35.413.00
Balance de Cuenta:

Esta consulta le permite ver el comportamiento de una cuenta en el afo fiscal
completo, aqui se visualizan los débitos, créditos y balances de cada mes y
acumulado; también puede ser filtrado por oficina, auxiliar y centro de costo.

Los campos de entrada y filtros son: nimero de cuenta, oficina, centro de
costo, auxiliar y afo fiscal.



=3 Consulta de Balance de Cuenta por Periodo.

C | =
-.\ Consulta {0 Eiecutar Wer / Impririn Salir

Cuenta [e101 [sueLDO

Oficina il IOﬁcina Principal

Centro Costo I

Auiliar I

Afio 2014 Balance Anterior 0.00

Periodo | Débito Crédito Balance | -
»|01-Enero 75,000.00 0.00 75,000.00

02-Febrero 75,000.00 0.00 150,000.00

03-Marzo 75,000.00 0.00 225,000.00

04-Abri 75,000.00 0.00 300,000.00

05-Mayo 75,000.00 0.00 375,000.00

06-Junio 75,000.00 0.00 450,000.00

07-Julio 75,000.00 0.00 525,000.00

08-Agosto 75,000.00 0.00 600,000.00

09-Septiembre 75,000.00 0.00 675,000.00

10-Dctubre 75,000.00 0.00 750,000.00

11-Novismbre 75,000.00 0.00 825,000.00

12-Diciembre 1,118,224.00 0.00 1,943,224.00 v

Presupuesto Comparado Con Cuenta:

En ésta consulta puede visualizar rdpidamente como se ha comportado una
cuenta en todos los meses del afio con el presupuesto. Los campos de entrada
son: cuenta, oficina, auxiliar, centro de costo y afo:

Cuenta [e101 [suELDo

Dficina |1_ [oficina Principal
Bular [

CenoCosto | |

Afia [pore

Periodo | Presupuesto| Ejecutado) variacion| %
¥|01Enero 5168667 75,000.00 1666667 8182
| |o2-Febrero 9186667 75,000.00 1egEeET 8182
[ |oz-Marzo 9186667 75,000.00 1egEEET 8182
I D4-Abril 91,666.67 75,000.00 16,666.67 81.82
T 1,666.67 75,000.00 1666667 8182
| |06-Junio 1,666.67 75,000.00 1666667 8182
| 07-sulio 9186667 75,000.00 1egEEET 8182
| |0z-agosto 9186667 75,000.00 1egEEET 8182
|| g-septizmbre 91,666.67 75,000.00 16,666.67 81.82
| |10-0ctubre 1,666.67 75,000.00 1666667 8182
| |11-Noviembre 1,666.67 75,000.00 1666667 8182
|| 12-Diciemre 27168867 111822600  -B45S57.33 41162

1,280,00004 | 194322400 66322395 15131

Transacciones:

Transacciones | Reportes

Entradas de Diario
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Entrada de Diario:
Es donde se registran las entradas de diarios, ésta es la forma de darle entrada a
las informaciones necesaria para presentar un estado financiero. Esta transaccion
estd ON-Line al mayor, esto quiere decir que desde el momento que graba esta
operacion, automaticamente esta disponible en el mayor general y luego sin
hacer mas nada puede visualizar y/o imprimir reportes, ya sean balance de prueba,
estado de resultado, balance general, etc.

Los campos de la entrada recurrente son: cédigo entrada diario, aho y/o mes si
aplican, numero de transaccion, fecha documento, referencia, concepto; y la parte
de detalle: oficina, cuenta, nombre, concepto, débito y crédito, asi también como
centro de costo, auxiliar, tasa y presenta los totales.

Entrada de Diario, =0 ==
Cédigo Entrada Diario [Ven  [nGRESO EN VENTAS Ao 2015 D Nuevo
Nimero de Transaccion |53 Fecha [orEne0ts  ~ - b
Referercia 4 Consulta
REGISTRO DE VENTA.
Coneepto @ Imprimir
-
o [cuenta [pescripeion Concepto Dévito Creato] A Z6 Eliminar
DR DESCUENTOS Y DEVOLUCIONES | REG, VENTA 48,000.00 000
T 1 1m0 CLENTES LoCALES REG. VENTA 0496000 oon || g
[ 1«3 INGRESO POR VENTA SSTEWA | REG, VENTA 0.00 80,000.00
T 1 21220 TBIS POR PAGAR REG. VENTA 0.00 12,960.00
N e
[ 1 «t0e DESCUENTOS Y DEVOLUCIONES | REG, VENTA 0.00 4,000.00 —
|| 1 112101 CLIENTES LOCALES REG. VENTA 0.00 42,480.00 Salir
o
129,440.00 [138.440.00
- [ |[oteina prnceat || Taade  oes
I ]| | conto  Drerencis
CenroCosto | Il ] Impresa [~ Proceso |11/Sepr2018 01:30
MARCEL DEMO, 8. R. L. ceena e
i Calle Juan Baron Fajardo Esq. 2A, Dorado Flaza, Local 204, Ens. Piantini Hora 0114 BN
i'l‘ Santo Domingo, Rep. Dom Fagina 000170001
- Usuaris ADMIN
Entrada de Diario Fuente ENO2001
Codigo Entrada Diario : NOM NOMINAS
Numero de Transaccién @ 201500000001
Fecha de Documento : 15/[Ene/2015
Referencia : GEN MOD/MOMIN
Concepto :
Ofi Cuenta Descripcién Cct Débito Crédito
1 NOMINA Y OTRAS CTA. FOR PAGAR 1,953,085.89
RETENCION IMFUESTO S/RENTA 4 86

AFF FOR FAGAR

SF5 POR PAGAR

SUELDO MAVIDAD FOR FAGAR
SUELDO

SUELDO

SUELDO

ENTRENAMIENTO CLIENTES
HORAS EXTRAS

HORAS EXTRAS

HORAS EXTRAS

REGALIA PASCUAL

REGALIA PASCUAL

REGALIA PASCUAL

SERVICIO DE MENSAJERIA
HOMORARID FROFESIONALES

1 SANTO DOMINGC 89,778.00
2 SANTIAGD

3 LA ROMANA

1 SANTO DOMINGC
1 SANTO DOMINGC
2 SANTIAGD

3 LA ROMANA

1 SANTO DOMINGC
2 SANTIAGD

3 LA ROMANA

1 SANTO DOMINGC

2,534,598.50



Reportes:

Reportes | Procesos  Cierre  Salir
Mayor General 3 i
Balance de Comprobacién 3
Balance General 3
Estado de Resultado 3
Centro Costo 3
Balance y Relacién Cuenta (Otros) 3
Anexos 3
Presupuesto 3
Tablas 3
Graficos 4

Mayor General:

En este submenu podré tener acceso a los reportes del mayor general detallado
0 movimiento de una o varias cuentas, mayor general resumido y un diario de
transacciones.

Algunos ejemplos de visualizaciones de reportes:

MARCEL DEMO, S.R. L.

Fecha 13Dic2015
Calle Juan Baron Fajardo Esq. 24, Dorado Flaza, Local 204, Ens. Fiantini Hora prer
‘l‘ Sante Domingo, Rep. Dom. Pégina 0001 /0001
Mayor General (Detallaco) psuaro i
Del 01/Ene/2014 Al 30/Sep/2014 Cuentas: 6101..6101
[biaric  Docmto  Fecha  Ref Concepto Débito Crédito Balance
‘Cuenta SUELDO, 6101
BALANCE INICIAL 0.00
NOM 201400000001 15/Enef14  GEN MOD/ Pago fera. Quincena ENero 2014 37.500.00 0.00 3750000
NOM 201400000002 30/Ene14 GEN MOD/ Pago Nomina 2da. Quincena Ener 37.500.00 0.00 75.000.00
NOW 2014 00000003 15/Feb/14  GEN MOD/ Pago Nemina 1era. Quincena Feb 37,500.00 0.00 112,500.00
NOM 201400000004 28/Feb/14 GEN MOD/ Pago Nomina 2da. Quincena Febr 37.500.00 0.00 150,000.00
NOM 2014 00000005 15/Mar/14  GEN MOD/ Pago 1era, Quincena Marzo 2014 37,500.00 0.00 187,500.00
NOW 2014 00000006 30/Mar/14  GEN MOD/ Pago 2da. Quincena Marzo 2014 37.500.00 0.00 225.000.00
NOM 201400000007 15/Abr'14  GEN MOD/ Pago Nomina Tera. Quincena Abr 37.500.00 0.00 26250000
NOM 201400000008 30/Abr*14 GEN MOD/ Pago Nomina 2da. Quincena Abri 37.500.00 0.00 300,000.00
NOW 2014 00000009 15/May/14 GEN MOD/ Pago Nemina 1era. Quincena May 37,500.00 0.00 337,500.00
NOM 201400000010 30/Mav/i4 GENMOD/ Paqo Nomina 2da. Quincena Mavo 37.500.00 0.00 375.000.00
NOM 2014 00000011 15/un/14  GEN MOD/ Pago 1era. Quincena Junie 2014 37,500.00 0.00 412,500.00
NOW 2014 00000012 304un/14  GEN MOD/ Pago Nemina 2da. Quincena Juni 37.500.00 0.00 450.000.00
NOW 2014 00000013 150ul4  GEN MOD/ Pago Nemina 1era. Quincena Jul 37.500.00 0.00 487.500.00
NOM 201400000014 30/juk14  GENMOD/ Pago 2da. Quincena Julio 2014 37.500.00 0.00 525,000.00
NOW 2014 00000015 15/Ago/14 GEN MOD/ Pago Nemina 1era. Quincena Ago 37,500.00 0.00 562,500.00
NOM 201400000015 30/Ago/14 GEN MOD/ Paqo 2da. Quincena Agosto 2014 37.500.00 0.00 £00.000.00
NOM 2014 00000017 15/Sepi14  GEN MOD/ 37,500.00 0.00 837,500.00
NOM 201400000018 30/Sep/4  GEN MOD/ Pago Nomina 2da. Quincena Sept 37.500.00 0.00 £75.000.00
TOTAL Cuenta 675,000.00 0.00 §75,000.00
MARCEL DEMO, S. R. L. Fechs J—
Cale Juan Baron Fajarde Esq. 24, Dorado Plaza, Local 204, Ens. Piantini Hora 1252 P11
I} I Santo Domingo, Rep. Dem. Pégina 000170002
Mayor General (Resumido) :f::{f FN’;?E"U‘Q
AI3UDICI2014  Hivel<=9
Balance Balance
Cuenta Nombre Anterior Débito Crédito Actual
111101 CAJA GENERAL 223,877.40 0.00 0.00 223877.40
111201 BANCO BHD. 5. A. 1123 488.413.34 0.00 0.00 498.413.34
111202 BANCO POPULAR DOMINICANO 7156346 0.00 0.00 T71.563.46
112101 CLIENTES LOCALES 930.724.55 1.985,000.00 0.00 291572455
12203 CXC VALENTIH 4.200.00 0.00 0.00 4,200.00
14101 SUMINISTRO DE OFICINA -150.000.00 0.00 90,000.00 -240,000.00
115203 MANTENIMENTO SYMA POR APLI 22.500.00 0.00 0.00 22.500.00
131101 MOBILIARIO ¥ EQUIPOS (VALOR C 639.757.92 0.00 0.00 639.757.92
13121 MEJORA EN PROP. ARRENDADAS 115,261.58 0.00 0.00 115,261.56
14101 ANTICIPOS S/RENTA. 116.301.73 0.00 0.00 116.301.73
14102 RETENCIONES DEL ESTADO 11.625.00 0.00 0.00 11.625.00
14201 ADELANTO ITBIS EN COMPRAS 26.991.85 0.00 0.00 26.991.85
14202 ITBIS RETENIDO X TERCERO 5.033.80 0.00 0.00 5,033.90
211101 SUPLIDORES LOCALES 68.984.00 0.00 754,400.00 823.384.00
211203 TARJETA BHD POR PAGAR 12.575.61 0.00 0.00 12.575.61
211301 CXP CARLOS MARCELINO 1.545.887.35 75.000.00 10.00 1.470.897.35
211409 OTRAS CUENTAS POR PAGAR -13,000.00 0.00 0.00 -13,000.00
212101 NOMINA Y OTRAS CTA. POR PAG 328518.92 0.00 75101269 1,078.831.61
212102 RETENCION IMPUESTO S/RENTA 36.140.43 0.00 162,157 .50 198,297.93
212103 AFP POR PAGAR 7.396.28 0.00 23.113.40 30.509.68
212104 SFS POR PAGAR 7.83437 0.00 1734373 2517810
212105 SUELDO NAVIDAD POR PAGAR 78,062.58 0.00 68,386.96 14424858



Reportes Balance de Comprobacién:

i

Balance de Comprobacién Mensual
Al 31IDici2014

MARCEL DEMO, S. R. L.
Calle Juan Baron Fajardo Esq. 24, Dorado Plaza, Local 204, Ens. Piantini
Santo Domingo, Rep. Dom

HNivel<=9

Fecha 13/Dici2015
Hora 12:58 PM
Paaina 0001 /0001
Usuario ADMIN
Fuente FNO3003

Mes Actual Balance
Cuenta Nombre Débito Crédito Débito Crédito
1izi01 CLIENTES LOCALES 1,885.000.00 0.00 1,585,000.00
114101 SUMINISTRO DE OFICINA 0.00 90,000.00 80,000.00
21mn SUFLIDORES LOCALES 0.00 T754,400.00 754,400.00
CXP CARLOS MARCELING T5000.00 10.00 T4.590.00
NOMINA ¥ OTRAS CTA. FOR FAGAR 0.00 51,0128 T51,01289
RETENCION IMPUESTO S/RENTA 0.00 162,157.50 182,157.50
AFF POR PABAR 0.00 2311340 2311240
SFS POR PAGAR 0.00 1734373 17,343.73
SUELDO NAVIDAD FOR PAGAR 0.00 56,305.95 £6.208.58
UTILIDADES DE FERIODOS ANT. 1,000,000.00 0.00 1,000,000.00
RESUMEN DE GANANCIA Y/ FERDIDA 10.00 00000000 $59.990.00
INGRESO POR IGUALA 0.00 310,000.00 1.310,000.00
INGRESC FOR SERVICIOS 0.00 480,000.00 480,000.00
INGRESC FOR VENTA SISTEMA 0.00 420,000.00 420,000.00
COSTO MERCANCIA VENDIDA 20.000.00 0.00 £0.000.00
SUELDD 1,288,224.00 0.00 1,288,224.00
INCENTIVOS £6,500.00 0.00 £6.500.00
ENTRENAMIENTO CLIENTES 149,000.00 0.00 149.000.00
COMISIONES 47,000.00 0.00 47,000.00
5105 HORAS EXTRAS 19,000.00 0.00 19,000.00
6108 REGALIA PASCUAL 96,386 .96 0.00 96,388 56
5107 DIETA Y ALMUERZO 28.500.00 0.00 2850000
5108 GASTOS DE 5F5 36,500.00 0.00 2650000
6108 BASTOS DE AFF 24,000.00 0.00 24,000.00
MARCEL DEMO, S.R. L. Fecha - 130ici2015
q Calle Juan Baron Fajardo Esq. 24, Dorade Plaza, Local 204, Ens. Piantini Hora . 01:00 PM
“l‘ Santo Domingo, Rep. Dom Figna - 0001 /0002
Balance de Comprobacion. Ej::.’;“ : FNﬁ?;‘E:Z
Al 31/Dici2014 Nivel<=0
. Cuenta Detalle . Cuenta Control
Cuenta Nombre Debito Crédito Débito Credito
1 ACTIVOS 441125071
1 ACTIVOS CORRIENTES 3,486,278.75
1 EFECTIVO EN CAJAY BANCO 793.854.20
1" EFECTIVO EN CAJA 223,877.40
111101 ‘CAJA GENERAL 223 87740
11z EFECTIVO EN BANCO 569,976.80
111201 BANCO BHD, 8. A 1123 498, 413.34
iiz0z BANCO FOPULAR DOMINICANG Tise148
1nz 'CUENTAS POR COBRAR 2,919,924 55
"z CLIENTES 2,915,724.55
112101 CLIENTES LOCALES 251572455
1222 ‘CXC EMFLEADOS Y FUNCIOMARIOS 4,700.00
12203 CHC VALENTIN 420000
14 INVENTARIO 240,000.00
14 INVENTARIO DE CONSUMO 240,000.00
114101 SUMINISTRO DE OFICINA 240.000.00
13 GASTOS PAG. X ADELANTADO 22.500.00
152 ‘COMISION Y OTROS 22,500.00
115203 MANTENIMIENTO SYMA FOR APLICAR 250000
13 ACTIVOS FIJOS 755,019.48
131 PROPIEDAD FLANTA Y EQUIPOS 755,019.48
31 MOBILIARIO ¥ EQUIFOS [VALOR NETO) £30,757.92
131101 MOBILIARIC Y EQUIFOS (VALOR ORG) 838,757 82
1312 EDIFICACIONES 145.261.56



Reportes Balance General:
MARCEL DEMO, §.R. L.

1y Balance General
2131 de Diciembre del 2014
(Walores en ROS)

Acumiutaso
ACTIVOS
ACTIVOS CORRIENTES
EFECTIVO EN CAJA Y BANCO e
CUENTAS POR COBRAR 2919925
NVENTARIO -240.000
GASTOSPAG. X ADELANTADO 23
TOTAL ACTVO'S CORRIENTES 4TS
ACTIVDS FUIOS
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPCS 7019
TOTAL ACTIVDS FLIOS 755019
ACTIVOS DIFERIDOS
1/RUESTCOS 17mar
eIs 20X
TOTAL ACTIVO'S DIFERIDS 159382
TOTAL ACTVDS 441251
PASIVOS
PASI/OS CORRIENTES
CUENTAS POR PAGAR 225857
MULACIONES POR PAGAR 1689935
TOTAL PASNVD § CORRIENTES 3583852
TOTAL PASNVD S 3583852
PATRIMONIO
MARCEL DEMO. 5. R. L. 0001/ 00m
L Balance General
2131 de Diciembre del 2014
(Valores en RDS)
Acumutsgo Acumutago
A DAGI20N4 4 DiI2013 vansclon %
ACTIVOS
ACTNOS CORRIENTES
EFECTIVO EN CAJAY BANCO TR k-t 51912 20306
CUENTAZ POR COBRAR 2019025 505 2%E A
NNENTARID 24000 0 24000 -
GASTOS PAG. X ADELANTADO 2500 Q 250 -
TOTAL ACTIVOS CORRIENTES 34T 1230 LT mals
ACTNVOS FLIOS
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPOS 7019 54410 170608 219
TOTAL ACTIVOS FLIOS 75019 4410 170,808 1
ACTNVOS DIFERIDO S
1RUESTOS 1ma 120862 T
TES 2w Ta0 B2 120
TOTAL ACTIVOS DIFERIDOS 135382 13478 w85
TOTAL ACTVOS 441251 1631633 2779568 17035
PASIVOS
PASNMOS CORRIENTES
CUENTAS POR PAGAR 226357 1405254 88760 6312
MULACIONES POR PAGAR 1689985 92E20 1587175 -
TOTAL PASNOS CORRIENTES 3583852 1455074 Z4BTTE 18575
TOTAL PASVOS 3583852 1455074 Z4BTTE 18575
PATRIMONIO
CAPTAL



Reportes Estado de Resultados:
MARCEL DEMO, §.R. L.
¥ Estado de Resultado

Al 31 de Diciembre del 2014
(Walores en ROS)

Acumulado

INGRESOS
INGRESOS NETOS
INGRESO POR IGUALA 2,305,923
INGRESO POR SERVICIOS 806,762
INGRESO POR VENTA SISTEMA 2.005.885
DESCUENTOS Y DEVOLUCIONES -130,630
TOTAL INGRESOS NETOS 4,987,940
TOTAL INGRESOS 4,987,940
COSTO
‘COSTO DE VENTA
COSTO MERCANCIA VENDIDA 240,000
TOTAL COSTO DE VENTA 240,000
TOTAL COSTO 240,000
GASTOS
‘GASTOS GRAL. Y ADM.
‘SUELDO 2,083,224
INCENTIVOS 303,000
ENTRENAMIENTO CLIENTES 318,617
‘COMISIONES 72,556
HORAR FYTRAS 15 000
MARCEL DEMO. 5. R_ L. a0t /002
vy Estado de Resultado
131 de Diciembre del 2014
{Valores en ROE)
Acumulado Acumulato
A Dicizond A Dici213 Variacion k]
INGRESOS
INGRES03 NETO S
INGRESO POR IGUALA 2305923 1.380.500
NGRESO POR SERVICICS 806762 4
NGRESO POR VENTA SISTEMA 2005885 1.150.570
CESCUENTOS Y CEVOLUCIONES 130630 5963
TOTAL INGRESOS NETOS 4,557,340 2538345
OTROS INGRE 303
OTROS INGRESCS Q T3
TOTAL OTROS INGRE 03 L] ENE=)
TOTAL INGRESO S 45740 2540080 2047855 8985
CO5TO
COSTO DE VENTA
COSTO MERCANCIA VENDIDA 240000 ad 240000 -
TOTAL COSTO DE VENTA 240,000 L] 240,000 -
TOTAL COSTO 240,000 L] 240,000 -
GASTOS
GASTOS GRAL Y ADM.
SUELDO ekl 200,000 1155224 13258
INCENTIVOS 303000 255000 45.000 1744
ENTRENAMIENTO CLENTES HEEIT 109,718 206,855 1857
COMISIONES T25%6 42978 2578 6382
HORAS EXTRAS 19000 Q 19,000 -
REGALIA PASCUAL 172430 E:<l-r) 88525 10548
DIETAY ALMUERZO 56185 e U517 mE
GASTOS DE 575 343242 T1.5M 13.071 1319



o MARCEL DEMO. S.R. L. 0001/ 0002
i Estado de Resultado
Del Afio 2014
[Vzlorzs en RDS)

Enais FaI  MSNIL ADNIL MSFIL JUn Juild ADOI4 Sapld Oetld Nownd  Deie Tots Pm
105500 105550 ADSSS0 10550 M02300 102100 108700 104400 132838 21438 o 430000 1308333 13480
13300 I3EM0 47300 45330 13237 TTO00 38500 G2aT 20,000 o o 4000 SIS &7
METTR ATEAT eI sRWE ] 17z O 40000 L005EES 1ETAET
B 0 o 143 RE0 TR o o o e AoEE
B4ITE 0a7ET  ZeSAEE W12 TOTE 9137 ani4se  meEm 118G 1A o EEOM LT HEe

TOTAL MGRE 80 243578 02TST  28448% 203102  ZTOETE 91287 221488 Z4ERS  I11847 3B 0 ZEINMD  4SETEM 4158
oo
D470 DE VENTA
COETOMERCANCIA VENDIOA [ [ o [ [ [ o [ 0 150000 0 000 JO00 20000
TOTAL £O 70 DE VENTA B ) o ) B 0] o o o 150000 0 e0es  m0000 20000
TOTAL £O4TD B B B} B B B B} o o 180000 o e0e0 20000 20000
aaiToE
BATOE ORAL Y ADM.
susDo TEO00  TS000 20E3e TRA
NI FE T
o o SR mEE
o o 72358 S0
o o 12,000 1583
) e 172450 1437
7 4129
za05 305
B z313
3 213
Eren Eren 75428 ey
e azz so4s En
o o 5500 ESES

Reportes de Auxiliares y Centro de Costo:

Estos reportes tiene la misma estructura que los estados financieros, pero esto
si la empresa usa centro de costo y/o auxiliar pueden imprimir estados por uno
de ellos en particular. En este caso no entraremos en detalle, ya que son iguales
que los anteriores y la diferencia es que estos piden centro de costo y auxiliar. Si
la empresa tiene configurado que no usa centro de costo ni auxiliar esta opcion
no aparecera.

Mayor General (Resumen)
Meviriento de Centro Costo

Mevimiente de Auxiliar

Balance de Cuenta por Centro Costo
Balance de Centro Costo per Cuenta

Balance de Centro Costo por Oficina

Balance de Auxiliar por Cuenta
Balance de Auiliar por Oficina

Balance de Auxliar por Centro Costo

Balance de Cuenta por Auxiliar

Anexos:

Los anexos son como su nombre lo indica una extension de los estados financieros.
Es decir si los estados son al nivel 3, que sélo salen las cuentas principales, usted
puede configurar como se explicd en la parte de mantenimiento anexos, con las
cuentas en el minimo detalle, para luego imprimirlo como se muestra en esta
parte. Los anexos tienen los mismos formatos de los estados financieros. Aqui
presentamos un ejemplo.



MARCEL DEMO, S.R. L. 0001/ 0001

i ANEXO 1
BALANCE GENERAL
EXPRESADO EN PESOS DOMINICANOS
Al 31 de Diciembre del 2014
(Valores en RDS)

Acumulado Acumulado
ADici2014 A Dici2013 Variacion %
GASTOS
GASTOS GRAL. Y ADM.
SUELDO 2,083,224 900,000 1,193,224 132.58
HORAS EXTRAS 19,000 0 18,000 —
REGALIA PASCUAL 172,450 83,925 88,525 105.48
DETA ¥ ALMUERZO 56,195 31,679 24517 7739
GASTOS DE 5F5 84,942 71,871 13,071 18.19
GASTOS DE AFP 70,508 71,973 1,465 -2.04
GASTOS GRAL. Y ADM. 2,496,319 1,159,448 1,336,872 116.30
GASTOS 2,496,319 1,159,448 1,336,872 116.30
Reporte (Tablas):

Son simples listados de algunas tablas, por ejemplo catdlogo de cuenta, centro de
costo, auxiliar y codigos de diarios. Un ejemplo de un catdlogo de cuentas.

MARCEL DEMO. S.R.L.

Fecha 1302015
A Callle Juzn Baron Fajando E5g. 2A, Dorado Plaza, Lol 204, Ers. Plmtinl =ars 13 EM
! }r Saro Dominge, Rep. Dom miarE 0001/ 0004
; Usuark ADMIN
Catéalogo de Cuentas. Fusme FNO00001
Hivel<=5
Cusntz Hombrs el Class  Control  Cet Aux Monsds
1 ACTIMCS 1 ACT
11 ACTMWOS CORRIENTES 2 ACT 1
m CTIVO EN CAJA Y BANCD 3 ACT 1
11 EFECTN, CAJA 4 ACT m
111101 CAA RAL i ACT 1
111102 CAA i ACT 1
1112 EFECTNO EN BANCD 4 ACT m
111201 BAMCO BHD, 5. A 1123 i ACT mz
111202 BANCO POPULAR DOMINICAND i ACT mz
111208 BANCO DE R RVAS i ACT mz
1z 3 ACT 1
1 4 ACT 1z
112101 i  ACT 1z
i  ACT 1z X Uss
i  ACT 1z
i  ACT 1z
1z 4 ACT 1z
1201 i ACT nz X
1z20z i ACT nz
112203 i ACT nz
1204 i ACT nz
4 ACT 1z
i ACT Nz
i ACT Nz
i ACT Nz
5 ACT "z
112308 5 ACT "z
114 INVENTARIO CONTROL 3 ACT 1
114 NVENTARIO DE CONSUMO CONTROL 4 ACT 14
114101 SUMINISTRO DE A DETALLE 5 ACT 14




Procesos:

Procesos | Cierre  5alir

Actualizar Mayor General

Generar Entradas de Diaric Recurrentes
Importar Entrada de Diario

Ajuste de Prima

Superintendencia de Bancos ’

Archive de Movimientos PwC

Estado de Resultado Mes (Desglosado)
Estado de Resultado Acumulado (Desglosado)

Actualizar Mayor General:

Este proceso consiste en revisar que todas las transacciones de entradas de diarios
estén en el mayor general y crea la integridad de los datos automaticamente,
asi como también pasar los balances del mes x al siguiente mes. Esto es bueno
correrlo siempre para que no halle distorsion en las informaciones de un mes con
relaciéon al balance anterior que presenta. Este proceso puede aplicarlo para un
ano completo sin ningun inconveniente.

Actualizacidn del Mayor General. EI
Frocesar | E S alir |

Afa 002
Desde |':"I - Enera j

Haszsta

Generar Entrada de Diario Recurrente:

Este es el proceso que se encarga de crear las entradas de diarios a partir de
una configuracion de entrada recurrente, aqui se marca la que quiere pasar y
automaticamente la generay la pasa al mayor general.



-* Generar Entradas de Diario Recurrentes.

Procesar B sai

| [coapiarin [mimera — [nomsre Valor|Utima Fecha  [Fecha [
R 1 Pruba 1 RD$500.00 16/11:2005 16112003

Importar Entrada de Diario:

El sistema tiene una forma de importar entrada de diario desde archivos de textos,
preferiblemente grabado delimitado con Tab hecho en Excel. Luego lo puede
procesar y automaticamente lo actualiza al mayor general y registra una entrada
de diario con todas las caracteristicas.

Ejemplo de un archivo hecho en excel grabado delimitado con tab.

Cuenta Oficina Auiliar Dehito Credito Concepto
11103 1 5000 Prueba 1
11102 1 6000 Prueba 2
11101 1 11000 Prueba 3
=101l
Q, Busear Procesar B s
Archiva  [CiLibro1.bd _I

Indice de Campos

Cuenta [ i [ Tam o =
Oficina [ peia [ concena o
Centro de Costo lﬂ— Crédita IE— Chi/Sep IB_

Codigo de Diaio  |ED IENTRADA DE DIARIO

Fecha |24/ AbriZ004 -

Referencia

Concepto Prueba de Una Entrada Importada

Ajuste de Prima:
Este sirve cuando trabaja con moneda extranjera y la tasa varia
considerablemente, éste le crea una entrada de diario con un ajuste de la
cuenta prima a la nueva tasa del mercado, esto lo puede realizar hasta una
fecha determinada. Si el sistema encuentra una transaccion de ajuste de este
tipo generada la sustituirfa por una nueva.



il
q Buscar | Procesar | i Salir |

Moneda |2 I( USE ) - DOLAR AMERICAND

Fecha |@fNuw2003 vl

Tasza IBE-
Cierre:
Cierre | Salir

Cierre Mensual

Cierre Fin de Afo

Cierre Mensual:

Consiste en pasar los balances de las cuentas al siguiente mes y cerrar ese periodo
con el fin de no registrar mas operaciones en dicha fecha. Esto bloquea la fecha
para crear transacciones nuevas, pero tiene todo el acceso para consultar e
imprimir lo que desee.

Cierre de Perindo. )]

Procesar | E S alir |

Afio de ciere {2002
Deszde 01 - Enera -

Hasta 11 - Moviembre

Cierre Fin de Afo:

Este sélo se puede aplicar el Ultimo mes del periodo fiscal de su empresa, éste
realiza todas las actividades del cierre de mes, pero también genera la entrada de
diario de cierre de fin de afo, llevando la utilidad de la empresa a una cuenta que
se configuray que sale en la pantalla de cierre por defecto por si desean cambiarla.
Este proceso cierra el periodo actual y abre el siguiente.

Cierre de Fin de Afio.

@, Buscar @ Procesar B e
Ao 2002
Cédigo de Diario [ciERRE HOMIMAL
Cuenta de Utilidad |332 ‘UT\L\DADES DEL PERIODO
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Modulo
Control de Bancoy
Conciliacion Bancaria
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Madulo Control de Banco y Conciliaciéon Bancaria:

Agqui se puede controlar las cuentas de banco de una empresa, poder hacer
solicitudes de cheques e imprimirla para su autorizacién o hacer esta autorizacion
de forma electrénica, se puede generar cheques, imprimirlo; también depdsitos,
notas de débitos, notas de créditos, transferencia, pagos a proveedores, etc. Le
permite poder conciliar el movimiento que tiene el banco con las informaciones
en libro de la empresa.

Mantenimiento:

Mantenimientol Consulta  Transacciones  Re

Bancos

Formatos Impresion Cheque

Documento de Banco

Documento de Sclicitud de Page

Banco:

En esta opcidn se configuran las cuentas de bancos; Campos configurables son:
cuenta, descripcioén, oficina, plantilla de impresion, idioma, cheques automaticos,
formato de transferencia para nomina, contacto en el banco, teléfonos, rnc, etc.

Mantenimiento Cuentas de Banco. El = -‘

General | Detalles Banco | D
Nuevo

Cuenta 111201 IBANCO BHD, S. A, RDS

Cédigo Oficina |1 [oficna principal

i

Plartila da Impresian |1_|BANc:0 BHD @ Imprimir
Idioma =X |
Cheques Automaticos | lm— Impresara l— ? Eliminar
#rchivo de Nomina | -]

H Grabar

Formato de Impresion de Cheques:

En esta parte se define el o los formatos de cheques a usar, luego en el banco se
le especifica cual es el formato o la plantilla a usar. Con la tecla insert en codificar
modelo te crea un campo, el cual debes dar un click derecho para que salgan
las opciones necesarias, como son: campo, formato, alineacion, fuente, etc. En la
pantalla principal ubicandose encima de tipo/papel puede cambiar el tamano del
papel que va a usar en ese formato de cheque.

— 46—



L [T ] Moo | d 817 e @~ | O
el Mantenimiento Plantilla de Impresi¢|
coago T
Norbre  [BANCO BHD
fipoPopel Fuete | Ejemplo _ Canbia CDA ' CMES lcAno !
L ‘C_BENEFICIARIO 1 "C_MONTO_NUN

‘C_MONTO_LETRAS

‘C_FECHA  'C_CONCEPTO ' C_MONTQ

Documento de Banco:
Aquf es donde se les da mantenimiento a los documentos que tienen que ver con

banco.

Z Documentos de Banco. [=e =
) muovo
Cuerta de Banco [111201 [Banco Bwp, 5.4 fcivo [V
fee i Q, Consuta
Nimero |aas

[S] Imprimir

Documento Solicitud de Pago:
Este es el mantenimiento de solicitud de pago (cheque, transferencia, etc), donde
se puede alterar el nimero de la solicitud por moneda.

= Documentos de Solicitud de Pago. [E=E a5

D) toeee
Moneda 1] ( RDS ) - PESO DOMINICANO Activo W

Ulino Nimera ~ [10 Q Consulta

@ Imprimis

Consulta:
Consulta | Transacciones  Reportes  Proce
Maovimiento de una Cuenta de Banco !

— 47 —



Movimiento de Banco:

En esta se puede visualizar los movimientos de una cuenta, de una fecha a otra 'y
pueden ser filtrados en caso de que aplique por oficina, centro de costo y auxiliar
respectivamente.

* Movimiento de una Cuenta de Banco. ] 3
0\ Cnnsunarl O Procesar | {5 imprimir I i Salir |

Cuenta [11103 [BaNCO B HD 0253733-001-5

Desde Fecha Agosto /2001 s Hasta Fecha |23/Novi2003 s
Oficina lil
Centra Cozto l_l
Auxiliar l_l

Tipo  |Documento IFecna ICDHDEptD Débito ICréditn |E|alanne |;|
CHK 00000934 |14/Nov/2003 |PAGO REPARACION ¥ MANTENIMIENTO DE 1,989.00 (516,378.42)
HED: 00000935 |14/Nov/2003 |PAGO SUELDO 1RA QUINCENA 1,632.88 (518,511.30)
I CHK 00000836 | 14/Now/2003 |PAGO SUELDO 1RA QUINCEMA 8,249.23 (526,760.53)
I CHK 00000837 | 14/Mow/2003 |REEMBOLSO DE FACTURA 2,048.00 (528,806.53)
BED: 00000938 |14/Nov/2003 |PAGO SUELDO 1RA QUINCENA 5,683.26 (534,439.79)
DED 00000939 | 14/Nov/2003 |REEMBOLSO DE FACTURA 1,250.00 (535,738.79)
HED: 00000941 | 14/Nov/2003 | SERVICIOS PRESTADO 5,000.00 (540,738.79)
: NDR 2003 00000001 | 21/Mov/2003 S5 500.00 (540,238.78)
L DPT 2003-11 00000001 | 23/MMNov/2003 |GGG 6,000.00 (534,238.79)
|
Transacciones:
Transacciones | Reportes  Procesos  Salir
Solicitud de Pagos ﬁ . ", Conciliacion
UEs Depositos. . T
2 Bancaria &

Auterizacion Solicitud de Pagos

Cheques
Depésitos

MNotas de Débito
MNotas de Crédito

Transferencia

Conciliacion Bancaria 3 Conciliacién Bancaria

Entrega de Cheques Crear Transacciones Antericres para Conciliar

Solicitud de Pago:
Es donde se registran las solicitudes de pagos (cheques, transferencia, etc), estas se
manejan por moneda y dependiendo de esta tiene secuencias diferentes.

Los campos que abarca esta son: moneda, solicitud no., fecha, beneficiario,
concepto, importe y también de forma opcional el banco, esto es en la cabecera;
en el detalle oficina, cuenta, nombre, concepto, débito y crédito, y en la parte
inferior, centro de costo, auxiliar, tasa y los totales, etc.
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Solicitud de Pagos.
Transaccion
Moneda 1 [(Ros)-PESO DOMMNICAND b [
SolicitudNo i0 Fecha |07iNow2015 ~| Recuments [ .
Fecha Nmero
Eeneficiario |Mayun‘5‘m\j |JDSE PEREZ ¥ PEREZ ﬂ
PAGO FACTURAS ANEXAS
Concepto 53
Importe Crédita [54,321.00
o [cuenta [ pescripeion Concepto [ Dbt | Créito |
| 16128 HONORARIO PROFESIONALES PAGO FACTURAS ANEXAS 54,321.00 0.00
Oficina 1 Oficina Principal Tasade =
p Cambio Totales 54,321.00 54,321.00
Audian ‘ .
Centro Costo Difeenck)
Soficitada por  [Carios Marcelina Impresa [ Proceso |07/MNovi2015

La impresion de una solicitud de pago, se visualiza asi:

MARCEL DEMO, §. R. L. et P
Calle Juan Baron Fajardo Esq. 24, Doradoe Plaza, Local 204, Ens. Piantini Hora 01:33 PM
‘ j Santo Domingo, Rep. Dom. Pagina 0001 / 0001
. Usuario ADMIN
Solicitud de Pago Fuente FN1Z001
Moneda : (RDSE) PESO DOMINICANO
Nimero ]
Fecha : 07/Movi2015
Beneficiario @ JOSE PEREZY PEREZ
Valor t 54,321.00
Concepto 1 PAGO FACTURAS ANEXAS
Ofi Cuenta Descripcidn Débito Crédito
VALCR DE SOLICITUD 0.00 54,321.00
6126 HONORARIO PROFESIONALES 54,321.00 0.00
54,321.00 54,321.00

Carlos Marceiing

Solicitado Por Revisado Por Autorizado Por Banco

Autorizacion de Solicitud Electrénica:

El sistema tiene la opcion de poder autorizar las solicitudes via una clave, la cual
debe hacerlo la persona que tenga ese permiso. Funciona de la siguiente forma;
se consulta en esta pantalla las solicitudes que estan pendiente de autorizar y
con darle doble click te aparecerd una pantalla donde debes digitar la clave y ya
automaticamente esa esta autorizada.

Los campos de entrada o filtro son: moneda, estado y rango de fecha.



(= e =]

e Autorizacion de Solicitudes de Pagos.

Q Consuibs

(o Ecutn

=

Moneda 1 I[ RDS ) - PESO DOMINICANO

01/Ene/2010 | |31/Dici2015 -

Solictud__|Fecha
2 164un/2011

Estado

Fechas

Valor Autorizado ~

|Beneficiario
CARLOS NARCELINO

I 10 07MNov/2015  |JOSE PEREZ ¥ PEREZ
Q Consulta @Aceptal o Salr ‘
Usuario (ADMIN
Contrasefia || Fecha |07/MNovi2015 =
PAGO FACTURAS ANEXAS

T
Banco | |

Cheques:

En ésta parte del sistema puede registrar las transacciones de cheques, ésta
pantalla tiene en la parte inferior o en el detalle la misma forma que una entrada
de diario; en ésta parte es donde el usuario entra la codificacion del registro. Al
momento de grabar la transaccién esta genera automaticamente una entrada
de diario por fecha y con el cédigo de diario que se configure en pardmetro del
sistema. Desde el mismo instante que se graba una transaccion puede visualizar
un estado financiero, etc.

Los campos que abarca esta son: banco, numero, solicitud no., fecha, beneficiario,
concepto, importe, esto es en la cabecera; en el detalle oficina, cuenta, nombre,
concepto, débito y crédito, y en la parte inferior, centro de costo, auxiliar, tasa y
los totales, etc. También puede hacer pago a proveedores desde esta pantalla,
dandole un click en el botdn que sale en la parte superior derecha.

Ejemplo de una impresién de cheque:

MARCEL SOFTWARE, 5. A.
RNC 1-01.83039.5

Wra pore CBENEFICIARIO
A ORDEN DE

A
iral

C_MONTO_LETRAS

c_oia

. 0811

RD%.

»0008 § i

TR LOSSRBNID A ENTENBhg g

R

C_AND

C_MONTO_NUMERD

PESOS
Morsed de cursn legal

C_FECHA C_CONCEPTO
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Transacciones de Banco. o & |
TIFO CHEQUE - Banco [111201 [anco BrD, 5.4 RN D M
ChequeNo 278 Fecha [28/3ep2015  w|  Soicitud No | =
Beneficiatio  [MayoniGral v | [MANUEL SANCHEZ =] (4, Consulta
— PAGO SERVICIOS
onesee Importe  [1,200.00 @ \mprimis
"/ Efiminar
0fi [ Cuenta [pescripcian Concepto [ Débito | Crédito | A
M 111201 BANCO BHD, 5. 4. 1123 PAGO SERVICIOS, 0.00 1,300.00
18127 SERVICIOS GENERALES PAGO SERVICIOS. 1,300.00 0.00 (=]
A s
)
1.300.00 1,300.00
Oficina 1 Oficina Principal Tasade ~ Totales
Cambio  Diferencia
Ausiiar
Coorees Impresa [~ Proceso [28/Sepi2015

Depdsitos, Notas de Débitos, Notas de Créditos y/o Transferencia:

En esta parte del sistema puede registrar las transacciones de depdsitos, notas de
débitos, notas de créditos y transferencias; esta pantalla tiene en la parte inferior
o en el detalle la misma forma que una entrada de diario; aqui es donde el usuario
entra la codificaciéon del registro. Al momento de grabar la transaccion, ésta genera
automaticamente una entrada de diario por fecha y con el codigo de diario que
se configure en pardmetro del sistema. Desde el mismo instante que se graba una
transacciéon puede visualizar un estado financiero, etc.

En el campo tipo al darle un click abre un combo o una lista donde puedes elegir
si es nota débito, nota crédito, deposito, etc. Los campos a usar son: tipo, banco,
documento, afio/mes, fecha, beneficiario, concepto, importe, referencia y ncf, esto
es en la cabecera; en el detalle oficina, cuenta, nombre, concepto, débito y crédito,
y en la parte inferior, centro de costo, auxiliar, tasa y los totales, etc. Ejemplo de una
impresion, ya sea de depdsito o nota de débito, etc.

Transacciones de Banco. IE = @
TIFD [oeposmo =] Bamo [ [pancosmsA 3 D Nuev ‘
Documento [+43 Fecha [20/Ago201s =] Foma [Wa | et | =
Consult
Berefiisio | I1ayor/cral < | [WARCEL SOLUTION, 5.R. L = | . T
Concent COBROS CLENTES
RAEEAD Impote  [5,630.00 @Imprimil
" Eliminar
0fi[cuenta [peseripcion Concepto [ Débio | Crédio| A
D REED BANCO BHD, 5. A 1123 COBROS CLENTES 563000 w00
1 1 CAJA GENERAL COBROS CLENTES w00 563000 |
e
e E— @
552000 63000
Qfcing 1 |[oficna Principal Tasage  Totales
Canbio  Diferencia
buiiar
Centio Castn Inpiesa [~ Proses [165Sep2014




MARCEL DEMO, S.R. L.

Fecha 13/Dici2015
i Calle Juan Baron Fajardo Esq. 2A, Dorado Plaza, Local 204, Ens. Piantini Hora 01:44 PI
) Santo Domingo, Rep. Dom Fagina 0001 /0001
Usuario ADMIN
DEPOSITO Fuente FN12003
Banco © 1112071 BANCO BHD, 8. A
Nimero de Transaccion  : 443
Fecha de Documento © 29/Ago/2014
Referencia :
Beneficiario : MARCEL SOLUTION, 8. R. L.
Valor : 5,630.00
Concepto : COBROS CLENTES
Ofi Cuenta Descripcion Débito Credito
BANGO BHD. 5. A. 1123 0.00
CAJA GENERAL 5,630.00
5,630.00

Carlos Marceling
Realizado Por Revisado Por Autorizado Por

Conciliacion Bancaria:

Es donde se puede determinar que las informaciones de banco que tiene usted
en libros son las mismas que tiene el banco y poder determinar y/o ajustar las
diferencias que se encuentran.

Los campos de entrada son: banco, fecha final, balance del banco y luego dandole
click al lado de cada transaccion va marcandolo como conciliada. Luego tiene
disponible dos formatos de conciliacion, donde pueden visualizarla o imprimirla.

= Conciliacién Bancaria. o] & ==

Aplicar Transacciones Wista Formate #1 | Vista Formato #2 | Q D Muevo

Banco [r11201 [Banco BHD, 5. 4. Tipo [cheque | =
FechaConcllacién [310u2012 |  Fechalnicial  [0twur2012 <~ Desde [ “§, Consulta
Balance Anterior  [#15,174 0 Balbnieior i [415.17¢06 Hasts [ [
Balance Actual [ss728582 " Balthowallieo  [5728852 Aplicar Desaplicar

| Tipo | Doemito | Fecha Dibito | Crédito | Beneficiario * Eliminar
V¥ Hota de débito 4453 01/Jul/z014 356.79 BANCO BHD, S. RA. ~
W Nota de débito 450 01/Jul/2014 386.00 BANCO BHD, 5. 2.
v|Hotz de débiteo 451 04/Jul/2014 £,195.00 INVERSIONES MEJIA TE H
V¥ Hota de débito 452 Q7/Jul/z014 4,355.00 JOHHRMAN FELIX
W Depdsite 428 10/Jul/2014 7%,882.98 MARCEL SOLUTION, S.
| Hota de débite 453 12/Jul/2014 10,040.63 ARLYN GUERRERO
v Cheque 254 14/3ul/2014 14,701.00 ARS HUMANO <}3 CD
V| Depdsito 428 14/Jul/2014 37,100.00 MARCEL SOLUTION, S.
¥ Hotz de débiteo 454 14/Jul/2014 43,010.36 CARLOS MARCELINO
W Nota de débito 455 14/Jul/2014 28,387.57 BANCO BHD, 5. A. EE Salir
V| Depd=ito 427 18/Jul/z014 13,969.80 MARCEL SOLUTION, S.
W Nota de débito 456 19/Jul/2014 30,000
W Hota de débito 457 21/Jul/2014 10,000 R
V¥ Hota de débito 458 2Z/Jul/z014 7,000.00 GRUPO ESPANOL
W Depdsite 428 25/Jul/2014 44,8420.00 MARCEL SOLUTION, S.
v| Depésite 432 25/Jul/2014 2,533.50 MARCEL SOLUTION, S.
v| Depdsito 433 25/Jul/2014 5,630.00 MARCEL SOLUTION, 5.
V| Depdsito 423 28/Jul/2014 27,995.50 MARCEL SOLUTION, S. v




Formato 1:

MARCEL DEMO, §.R. L. Focn \apian0ts
T Calle Juan Baron Fajardo Esq. 24, Dorado Plaza, Local 204, Ens. Piantini Hora . 01:49 PI
Uy Santo Domingo, Rep. Dom Pagina 0001 /0001
P - Usuario ADMIN
Conciliacion Bancaria. Fuente EN12008
Banco Lo111201 BANCO BHD, §. A.
Fecha Inicial o 01uli2014
Fecha Conciliacién ~ :  31Juli2014
Balance Anterior o 415174.08
Transacciones Transacciones
Pagadas en Transito
Depdsitos 280,739.06 0.00
Cheques -14,701.00 0.00
Débitos y Transferencias -223,916.20 0.00
Créditos y Transferencias 0.00 0.00
Balance en Libro 457,295 92
Balance Segin Conciliacidn 457,205.92
Balance Segln Banco 457,205.92
Diferencia en Conciliacién 0.00
Formato 2:
MARCEL DEMO, S.R. L. Fechs - 13/Dici2015
Calle Juan Baron Fajsrdo Esq. 24, Dorado Plazs, Locsl 204, Ens. Piantini Hora 0150 FM
{ 1‘ Santo Domingo, Rep. Dom. Biginz - 0001 / 0001
. . Usuzro ADMIN
Conciliacion Bancaria. Fuente FN12008

Balance Disponible

Banco 111201 BANCO BHD, 5. A.

Fecha Inicial o MMul2014

Fecha Conciliacian o 3MulZo4

Balance Anterior o 415,174.06

Balance en libro al 01 Julio 2014 415,174.08
Mas: Depositos del Periodo 280,735.06
Méas:  Créditos y Transferencias 0.00
Menos: Chegues del Periodo -14,701.00
Menos: Débito v Transferencias -223,%16.20

457,295.92

Balance en Banco al 31 Julio 2014
Mas:  Depositos en Transito

Menos: Chegues en Transito

Balance Conciliado

Mas:  MNotas de Crédito en Transito

Menos: Notas de Débito en Transito

457,295.92
0.00
0.00
0.00
0.00
45729592

Diferencia en Conciliacién

0.00

Crear Transacciones Anteriores Para Conciliar:

Cuando una empresa comienza usar el sistema y se implementa a partir de una
fecha dada, al momento de hacer la conciliacién se dan cuenta de que necesitan
registrar transacciones de banco, ya sea cheques o depdsitos, de fechas anteriores
para hacer la conciliacion, entonces en esta pantalla es donde se registran dichas

operaciones. Estas transacciones no afectan la contabilidad.



Los campos de entrada son: banco, tipo, nimero, fecha, importe,
beneficiario y concepto.

2 Transacciones Anteriores Para Conciliar El-’ﬁ
a Muevo
Banco |111201 IBANCO BHD, 5. A. = |
Tipo CHEQUE 'I = Consulta
Miimero 540 —k
Fecha 13/Mari2015 vl Importe  [12,500.00 @ -
Imprimin
Beneficiario [1UAN CARLOS PEREZ =
PAGO HONORARIOS PROFESIONALE: =
Sl A Eliminar
Concepto Ly
H Grabar
0 Cancelar
Entrega de Cheques:

Es para llevar un control de los cheques entregados a sus beneficiarios
y de saber cudles estén en caja.

Los campos de entrada son: banco, numero de cheque, recibido por y cedula.

2 Entrega de Cheques.
@ Rewversar Q Consulta <1 Procesar ° Salir
Banca |111201 IEANCO BHD, 5. A.

Mdmero 280 Monto |1 0,000.00

Beneficiaria I.IOSE PEREZ v PEREZ

Entregado por ICarIns Marceling

Reciidopor  |JOSE PEREZ Y PEREZ

Cédula I Fecha |1 IDic/2015 - l

Reportes:

En este sub-menu pueden visualizar e imprimir los reportes de banco, como son:
movimiento de banco, disponibilidad en bancos, relacion de cheques, cheques
entregados, cheques vencidos, relacion de depdsitos, notas de créditos, relacion
de solicitudes, transacciones de bancos, transacciones de pagadas y transitos, etc.
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Reportes | Procesos  Salir

Movimiento de Banco c?[- Conciliacién

Dispenibilidad en Bancos

Bancaria

Disponibilids

&7 deBancos

Relacién de Cheques
Relacién de Cheques Entregados
Relacién de Cheques Pendientes de Entrega

Relacién de Cheques Vencidos

Relacién de Depésites
Relacién de Notas de Débito
Relacian de Notas de Crédito

Relacian de Transferencias

Relacién de Documentos por Beneficiario
Transacciones de Banco

Resumen de Banco

Relacion de Solicitudes de Pagos

Relacion de Solicitudes de Pagos Pendientes " C ﬂ"‘ 1

Conciliacion Bancaria 3 Imprimir Cenciliacién

Transaccienes en Transito

Grafico de Transacciones de Banco

Transacciones Pagadas

Ejemplos de algunos reportes de banco:

MARCEL DEMO, S.R. L.

Fecha 13Dic/2015
. Calle Juan Baron Fajardo Esq. 24, Dorado Plaza, Local 204, Ens. Piantini Hora 0158 PI0
i Santo Domingo, Rep. Dom. Pagina 0001 70001
. - u: ADMIN
Disponibilidad en Banco en (RD$) F:::t’: FN13002
Del 01/Ene/2015 Al 31/Dici2015
‘Cnenla Nombre BallAnterior Depasito NiCrédito Cheque NiDébito  Transferencia BaliActual
11201 BANCO BHD. 5. A 498.412.24 12,000.00 0.00 223.562.00 0.00 -45,000.00 231.851.34
111202 BANCO POPULAR DOMINICAND 71,563.46 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 71,563.48
569.976.50 12,000.00 0.00 233.562.00 0.00 -45.000.00 303.414.80
MARCEL DEMO, $. R. L. rone it
i Calle Juan Baron Fajardo Ezq. 24, Dorado Plaza, Local 204, Ens. Piantini Hora 02:00 PK
| / Santo Domingo, Rep. Dom. Pagina 0004 / 0004
T . Usuario ADMIN
Movimiento de Banco (en Peso Dominicano) Fuente FN12001
Del 01/Ago/2015 Al 31/Dic/2015
|T|po Docmto Fecha Beneficiario Débito Crédito Balance
111201 BANCO BHD, §. A. 278,711.34
CHK 00000277 26/Sep15 CARLOS JOSE MARCELIND BAUTISTA 0.00 12,000.00 266,711.34
CHK 00000278 26/Sep/15 POWER GAMES 0.00 23,560.00 243,151.34
CHK 00000279 26/Sep15 MAMNUEL SANCHEZ 0.00 1,300.00 241,851.34
CHK 00000280 07/MNov/1S JOSE PEREZ Y PEREZ 0.00 10,000.00 231,851.34
0.00 46,660.00 231.851.34
111202 BANCO POPULAR DOMINICANO 71,563.46
0.00 0.00 71.563.46
111203 BANCO DE RESERVAS 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 46,860.00 30341450



MARCEL DEMO. S.R. L.

Fecha 13/Dici2015
A Calle Juan Baron Fajardo Esq. 24, Derado Plaza, Local 204, Ens. Piantini Hora 02.03 PW
[ l Santo Dominge, Rep. Dom. Pagina 0001 /0001
-z Usuario ADNIN
Relacion de Cheques en (RD$) Fuente FN13003
Del 01/Feb/2015 Al 31/Dici2015
Cheque Fecha Beneficiario Concepto Valor
Cuenta: BANCO BHD, 8. A., 111201
00000257 25Febi15  JUAN PEREZ pago facturas 10,000.00
00000258 25Febi15  JOSE PEREZ Y PEREZ pago facturas 18173 12,000.00
00000259 25Febi15  CARLOS MARCELING PAGO LIMPEZA OF. 750.00
00000260 25Febi15  ALEXIS JEREZ PAGO ARREGLOS SYMA PARA VER COMO SALI 2.500.00
00000265 21/Mar15  PROV. MISCELANED 111.00
00000268 21/Mar15  CARLOS JOSE MARCELINO BAUTIS 130.00
00000270 23Mar15  MARCEL SOLUTION SRL PAGO FACT. 1,010.00
00000271 14iMayi15  CLARO (COMP. DOMINICANA DE TE compra 12.000.00
00000272 14iMayi1s  JOHHANAN FELX PAGO TRABAJO REALIZADO 120.001.00
00000273 084unM5  JUAN PEREZ compra de activos 12,000.00
00000274 250unf5  ARS HUMANO PAGO FACTURAS 10,000.00
00000275 294unf15  CARLOS JOSE MARCELINO BAUTIS 100.00
00000276 290unf1S  CARLOS JOSE MARCELINO BAUTIS 100.00
00000277 26/Sep/ 1S CARLOS JOSE MARCELINO BAUTIS PAGO FACT. 4949 12.000.00
00000278 26/Sep/ 1S POWER GAMES PAGO FT.585 23,560.00
00000279 2B/SepiS  MANUEL SANCHEZ PAGO SERVICIOS. 1,300.00
00000280 07iNow/15  JOSE PEREZ ¥ PEREZ 10,000.00
233.562.00
TOTAL GENERAL 17 233,662.00
MARCEL DEMO, S.R. L. Fecha JEp—
Calle Juan Baron Fajardo Esq. 24, Dorado Plaza, Local 204, Ens. Piantini Hora 02.05 PIY
i ! Santo Domingo, Rep. Dom Phaina 0001 /0001
.o - Usuario ADMIN
Relacién de Depositos en (RD$) Fuente FN1300¢
Del 01iAgo/2014 Al 31/Dici2015
Documento Fecha Beneficiario Concepto Valor
Cuenta: BANCO BHD. 5. A., 111201
00000435 01/Agoi14 WARCEL SOLUTION, S. R L. COBROS CLENTES 41,300.00
00000436 06/Agoild  WARCEL SOLUTION, S. R L. COBROS CLENTES 44,016.50
00000437 08/Agoi4  WARCEL SOLUTION, 5. R L. COBROS CLENTES 54,108.20
00000438 18/Ag0i4  MARCEL SOLUTION. 5. R L. COBROS CLENTES 20.444.00
00000439 18/Ag0i14  WARCEL SOLUTION, 5. R L. PRESTAMO DE CARLOS A MARCEL 25,500.00
00000440 22/A00/14  MARCEL SOLUTION. 5.R L. COBROS CLENTES 36.209.00
00000441 29/4q0/14  MARCEL SOLUTION, 5. R L. COBROS CLENTES 39.015.00
00000442 26/Aqoi14  MARCEL SOLUTION, 5. R. L. COBROS CLENTES 2,533.50
00000443 29/Aqo/14  MARCEL SOLUTION, 8. R. L. COBROS CLENTES 5,630.00
00000444 30/un/1S  MARCEL DEMO. 5.R.L. 7000 12.000.00
290,756.50
Cuenta: BAHCO POPULAR DOMIHICANO, 111202
00000074 04/Agoi4  WARCEL SOLUTION. 5. R L. COBROS CLENTES 41.300.00
00000075 28/Aq0i14  MARCEL SOLUTION, 5. R L. COBROS CLENTES 2540.00
00000076 28/Aqoi14  MARCEL SOLUTION, 5. R. L. COBROS CLENTES 85.412.30
111,252.30
TOTAL GENERAL 13 402,008.80
Proceso:
.

Actualizar Entrada de Diario de Banco:

Este proceso se encarga de generar las entradas de diarios correspondientes a las
fechas y por tipo de transaccion. Este funciona si en algun momento sucede algo
con las entradas de diario que el sistema de banco genera automéaticamente. Usar
este proceso solo si es necesario; ya que si algun usuario esta dentro del sistema

haciendo alguna transaccién se puede perder dicha informacion.

<0 Prooesar

ka Consulta | oﬁahr |

Desde

Hasta

Esta opcién no debe ejecutarse
13/Enef2015 = deliberadamente; » es necesario que

los demés usuario ciemren todas las
13/Dic/2015 j‘ aplicaciones.




Modulo de Activos
Fijos y Depreciaciones
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Activos Fijos y Depreciaciones:

En esta parte puede controlar todos los activos de la empresa, puede chequear su
historial, movimientos y desde luego generar las depreciaciones mensuales que
cada uno de ellos genera.

Mantenimiento:

Mantenimiento | Consulka  Trans

Activos Fijos

Grupos de Ackivos Fijos :

Cambios de Activos Fijos

Activos Fijos:

En ésta parte se hace el registro o captura del inventario de activos fijos de la
empresa. Este mddulo posee caracteristicas especiales, ya que puede tener control
de su inventario, controla las adiciones y disminuciones, la distribucion de gastos
puede hacerla para diferentes cuentas, oficinas y/o centro de costos, maneja
componentes (combos) y tiene una parte donde puede inclusive controlar si un
activo x tiene seguro, éste maneja diferentes monedas y grupos.

Los campos principales son: cédigo del activo, descripcién, cantidad, estado,
grupo, modelo, serie, oficina, departamento, ubicacién fisica, persona que
tiene asignado un activo, costo, moneda, tasa, vida Util, categorfa, adiciones,
disminuciones, fecha de compras, inicio depreciacion, cuentas, cuenta de
gasto, podliza, valor, empresa, etc.

o Activos Fijos. \EI’F@
Daatos Generales | Daatos Adicionales | Distibucién de Giastos | Componentes | Diros | Adieién / Disminueian | D
Cédiga Cadgadbena [ Gl |m Py
(., Consulta
Nombre [ PLAsMALG « BASE PARED Canidad [T S
Modela [ MimewdeSe | (—
Estado deléotivo [EnDEPRECIACION  ~| | JE ||
,1_ [Oficina Principal —
Depattamenta |1 |ADMINISTRACION
Ubicacién Fisica  [SALADE CONFERENCIA 1 rabar
GupadeddF 1 WA
Fersuna Asignadn [ADMNISTRACION Costo Adayisicicn [46,681.02 Cj ‘ CD
Categoria m Porcisnta (%] IZET ‘ida Ut ’437 Adiciones 000
Costode Compra [ROS = | [4s88102 Bt | 0 Cancelar
Jonada s Tas [ =[] | Deechwines  [550000
CostoAdquisicién [#588102 | CosoDssecho [oo0 | Caerenbbem [¢0.121.02 [

Grupos de Activos Fijos:
Los activos fijos pueden clasificarse en grupos segun un orden logico, para poder
visualizar los reportes de una forma mas clara. Los campos son: codigo y nombre.



Grupos de Activos Fijos. E

Active [V D Nuevo

&

Cédign Iﬂ
MNomb ELECTRONICOS
omire I Q Consulta
@ Imprimir
2 Eliminar

Cambios de Activos Fijos:

Esta parte es muy interesante para poder guardar un historial de los movimientos
que puede incurrir un activo. Estos movimientos son por ejemplo cuando se
cambia de una oficina a otra, de un departamento a otro, de persona asignada,

de ubicacién, etc.

= Cambio de Activo Fijo. (= =0
) uewo
ActivoFiio [000001 [TV PLASHALG + BASE PARED [ ——
Nanera [T Fesha [13DeR015 <] €, comsuta
Arterion Actual
Oficina 1 Iﬂﬁcma Principal Dficina 1 Iﬂﬁcma Principal @ Imprimir
Depto 1 IADM\M\STRAC\DN Depte 1 IADM\N\SI’RACIDN _—
Ubicacion | SALA DE CONFERENCIA Ubicacion ~ [SALADE CONFERENCIA % Eliminar
Asignada  |ADMINISTRACION Asignado |ADMINISTRACION
Ausilen | Audier [ ™ Grobar
li Salir
Consulta:
Consulta | Transacciones  Reportes
Movimiento de un Activo Fijo

Movimiento de un Activo Fijo:

En ésta consulta puede visualizar rdpidamente el movimiento mensual de un
activo fijo en particular y su depreciacién acumulada. Los campos de entrada son:
codigo del activo, fecha desde y hasta.
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' Movimiento de un Activo Fijo. I ] 5
O\ Conzultar | O Procesar | i Salir |
Cédigo de Activo Fijo IUUUUU1 ICOMPUTADORA LAPTOP
De=sde la Fecha I Noviembre /2001 VI
Hasta la Fecha I Diciembre /2003 VI
Mes IFecha IDepreciacién Mes Depreciacion A 1=
» 11| 30Now/2001 59444 15,872.12
12 | 31/Dic/2001 59444 16,666.56
13 | 31/Ene/2002 59444 17,351.00
14 | 28/Febi2002 59444 18,055.44
15 | 31/Mar/2002 59444 18,749.88
16 30iAbri2002 594 44 15,444 32
17 | 31/May/2002 59444 20,138.78
18 | 30/Jun/2002 59444 20,833.20
19| 31/Jul2002 59444 21,527.64
|
20 3iAgoiz002 59444 2222208
21 30/Sepi2002 50444 22918.52 LI
|
Transacciones
Transacciones | Reparkes P
Calculo Depreciacian |

Calculo de Depreciacion:
Este es el proceso donde se generan las depreciaciones. Este pide el mes y el afio.

Después que se genera una depreciacion y se actualiza, en esta pantalla sélo sale
el mes proximo a la depreciacion actualizada. El proceso al entrar a esta pantalla
revisa los activos fijos y si encuentra uno que tenga la moneda diferente a la local,
entonces abre una ventana con la moneda que encontré y le pide la tasa, para
poder hacer el calculo correspondiente.

Elajuste de prima es llevado automaticamente a una cuenta que en paréametro del
sistema se configura. Para generar el calculo sélo hay que dar un click en Procesary

alfinalizar le dard un mensaje como sigue: “Depreciacion Calculada Exitosamente”.

El calculo es: Depreciacion del Mes = Valor en Libro /Vida Util Para linea Recta'y
para el célculo segun la renta tiene la formula correspondiente seguin impuesto.



2+ Calculo de Depreciacién de Activo Fijo. o ] 4
Procesar | E S alir |

Fecha 2003 v
Moneda ITa.s-a
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Taza de Cambio

Reportes:

Aquf se pueden visualizar todos los reportes que tienen que ver con el médulo de
Activos Fijos, ya sean depreciaciones del mes, acumuladas, terminadas asi como
listados de activos fijos y movimiento, Adiciones y disminuciones y fichas, Etc.

Reportes i Procesos  Salir

Deprediacdn del Mes

Depreciacidn Acumulada

Transaccones o Movimientos de un Activo

Entrada de Diario

Listado de Activos Fijos
Listado de Activos Fijos con Depreciacion

Ficha de Activos Fijos

Adiciones/Disminuciones




Algunos ejemplos de reportes de activos fijos:

MARCEL SOFTWARE. 8. A.

Fecha 10WABr2004
Gustavo Mejia Ricart No. 67, Plaza Comercial Uno, Piantini Hora 0522 om.
iy Santo Domings, R D. Faaina 0001 £ 0001
- - . Usuario ADMIN
Listado de Activos Fijos en (RD$) Fuente FN20001
De 01/Abr/98 Al 30/Abr/04
Cant- Costo Depreciacion Valor
Codigo Descripcion tidad Adquisicid Di lad en Libro
000042 PC SERVIDOR 1 24.000.00 o.00 13.483.87 10.51613
000043 SCANNER 1 1.825.00 o.o0 1.025.32 799.68
000044 SILLA SECRETARIAL 1 1.089.96 o.o0 §18.04 481.92
000045 COMPUTADORA AMD 2 20.371.00 200.00 11.507.45 9.063.55
000045 PRINTER HP 830C 1 3.200.00 o.on 1.757.88 1.402.11
000047 DELPHI ENTERPRISE W & 1 47. 60 o.00 26.482.80 20.681.80
onoo4s LAPTOP TOSHIBA CELERON 1 26.500.00 1.500.00 7.583.29 20.418.71
TOTAL GENERAL T 124.150.56 1.700.00 62.508.66 63.341.90
MARCEL SOFTWARE, 5. A. reeh vemier2003
Gustave Mejia Ricart No. 67, Plaza Comercial Uno, Piantini Hzfﬁa _DT':JSp m
i Sante Dominge, R. D. Pagina 0001/ 0001
L. Usuario : ADMIN
Reporte de Depreciacion del Mes en (RD$) Fuente ENzi001
De Diciembre/2002
Fecha Cant. Cat. Vida Mes Valor
Cadige Descripcion Adg. % Util  Depr Costo  del Mes
000001 COMPUTADORA LAPTOP 31/Dicig 1 1 25 3B’ 24 30,000.00 694.44
000002 COMPUTADORA PENTIUM 31/Dicig 4 1 25 3B’ 24 64,000.00 177775
000003 IMPRESORA LX-300 31/Dicige 1 1 25 %’ 24 3,200.00 88.88
000004 REGULADOR DE VOLTAJE 31/Dicige 1 1 25 %’ 24 800.00 2222
000005 UPS 31/Dicig% 4 1 ) 36 24 7,200.00 200.00
0000068 ZIPDRIVE 1-OMEGA. 31/Dic/8% 1 1 25 36 24 3,800.00 108.50
000007 MESA P/PRINTER 31/Dicigs 1 1 25 36 24 600.00
000008 MESA PIPRINTER GRANDE 31/Dicig 1 1 25 3B’ 24 700.00
000008 MUEBLE DE PC GRANDE 31/Dicig 1 1 25 3B’ 24 2,000.00
000010 MUEBLES DE PC 31/Dicige 3 1 25 %’ 24 6,900.00
000011 PIZARRA MAGICA 31/Dicige 1 1 25 %’ 24 900.00
000012 SILLA C/BRAZO 31/Dic/8% 2 1 25 36 24 3,500.00
000013 SILLA S/BRZO SEMCILLA 31/Dic/8% 1 1 25 36 24 700.00
000014 SILLA S/BRAZO 31/Dicig 1 1 25 3B’ 24 1,500.00
000015 CALL ID 31/Dicig 1 1 25 3B’ 24 300.00
TOTAL GENERAL 15 126,100.00 3,363.61
MARCEL SOFTWARE, S. A. con smz00
Gustave Mejia Ricart Ne. &7, Plaza Comercial Une, Pantini el Srerpm
1y Santo Domingo, R. 0 Pagina 0001 /0001
S . " Ususrio : ADMIN
Reporte Movimiento de Activos Fijos en (RDS$) Fuente FN23003
De 01/Nov/01 Al 31/Dic/03
Fecha Fecha Depreciacidon
Codigo Descripcion Cant. Adq. Costo  Deprc. Mes Acumulada
000001 COMPUTADORA LAPTOP 1 21/Die/98 30,000.00 15,277.68
30MNovi01 69444 15,972.12
31/Dic/01 B804 44 16,666.56
JNEnelz 69444 17,361.00
2BFebi02 68444 18,085.44
3UNarDz 69444 18,749.58
30Abr/02 69444 19,444.32
31iNay/0z 694 44 20,138.76
30002 69444 20,833.20
3ul02 694,44 2152754
31iAgo/02 694 44 2222208
30Sepilz  694.44 291852
300ct0z 69444 2351096
30/Movio2 694 44 24,305.40
3Dic2 69444 2499984
31/Enel03 50.40 50.40
9,772.56



MARCEL SOFTWARE, S_ A o

Bustavo Meja Ricart No. 87, Plaza Comercial Uro, Fiantini 35"75.‘7‘;?

iy Santo Domingo, R. D. 202t 3

Usuario ADMIN

Reporte de Depreciacion Acumulada en (RD$) Fuente FN23002

A Diciembre/2002

Cant. Cat. Vida Mes Depreciacion Valor
Codigo  Descripcion % Ut Depr Costo Mes Aflo  Acumulada en Libro
000001 GOMPUTADORA LAPTSP FEI 1) 0,000.00 83444 533128 5,000.18
000002 COMPUTADCRA FENTIUM 4 3 B on 64.000.00 177175 2133333 .05
000007  IMPRESORA LX-200 - ) 1,200.00 208
000004 REGULADOR DE VOLTAIE 3 B on 800.00 .08
000005 UPS 4 - ) 7.200.00 0.00
000008 ZIF DRIVE 1-OMEGA = om on 3,800.00 010
000007 MESA F/FRINTER ® B on £00.00 L1
000003 MESA PIPRINTER GRANDE - ) 700.00 n.i8
000008 MUEBLE DE FC GRANDE 3 B on 2,000.00 2,000.10 o.10
000010 MUEBLES DE PC 2 - ) £.500.00 £.500.08 .08
000011 FIZARRA MAGICA 3 B on 00.00 900.00 .00
00012 SILLA C/BRAZO 2 = ® 3,500.00 3.438.82 L1
000013 SILLA S/ERZO SENCILLA ELI ) 700.00 LEEN .18
000014 SILLA SERAZD 3 B on 1,500.00 1,500.08 o8
000015 CALLID - ) 200,00 2088 n.i2
TOTAL GENERAL 15 126,100.00 336361 40.366.40 121.090.76 5.000.24

Procesos

Procesos | Salir

Actualizar Ackivos Fijos

Rewvertir Actualizacian

Actualizar Activos Fijos:

Este proceso actualiza cada activo que se halla afectado en la generacion del
cdlculo. Este acumula los valores correspondientes y automaticamente genera la
entrada de diario al mayor general. Esta entrada de diario es generada en el codigo
de diario que tiene configurado en pardmetro del sistema financiero.

RIsI)]
Procesar | i S alir |

Fecha 2003 v

Revertir Actualizacién:

Este como su nombre lo indica revierte la Ultima actualizacion, devolviendo cada
activo como estaba hasta antes de generar la actualizacion y elimina la entrada de
diario ya generada. Esto sélo lo puede hacer para la Ultima actualizacion.

i Revertir Actualizacién de Activos Fijos. o ] o3
B sair |

Fecha IDiciembre.n’ZDDZ
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Médulo de Amortizaciones:

Este modulo controla las amortizaciones de la empresa, que pueden ser por
ejemplo; pdliza de seguros o cualquier otra transaccion que se adquiera de forma
completa y que se debe registrar el gasto de forma mensual, el sistema controla
y genera mensualmente la entrada de diario correspondiente a cada una de las
cuentas que seran afectadas.

Mantenimiento:

Mantenimiento | Consc

Armortizacian

Amortizacion:

En esta parte es donde se registran las amortizaciones de la empresa, esto
facilita los calculos mensuales ya que el sistema lo hace automdticamente, con
simplemente correr un proceso. En este modulo se hace el calculo y la entrada de
diario autométicamente y puede visualizar el historial de cada una de ellas.

Los campos usados aqui son: numero, descripcion, fecha inicial, meses, valor
amortizacion, cuentas, notas, etc.

& Mantenimiento de Amortizacion. El =} @
Datos Generaies | Cuentas | Nota | D Nuevo
. Activa W
Nimero In C.k Consulta
Deseripeicn |SEGURO DE RESGO GENERAL
Fecha Inicial |01uunrzu15 -I Fecha Firal F1May/2016 @ Imprimit
Walor Amortizacion |12‘DDD 0o Amort/Mensual  |1,000.00
Tiempo [Meses] |12 '_,T-—‘ Eliminar
Uttima Amortizacitin Amortizacidn Acumulada IU oo H Grabar
Meses Pendientes |12 Pendiente por Amortizar |12‘uuu 00 |
Consulta:
Consulta | Transacciones  Reportes  F
Movimiento de una Amortizacian




Movimiento de una Amortizacion:
En esta consulta puede visualizar rapidamente el movimiento mensual de una
amortizacion en particular y la amortizacion acumulada.

Los campos de entrada son: nimero, fecha inicial y final.

+ Movimiento de una Amortizacién. P =] JE3)
O, consutar [ ¥ Procesar | (& mprimir B sair

Nimero Amortizacisn [1 [securo venicuLo JETTA

Desde Fecha Enero 12003 v
Hasta Fecha Diciemore /2003 ¥

Fecha [mortizacién dellies  [Amortizacin Acumulada |
31/Ene2003 208333 208333

I

2 28/Febi2003 2,08333 4,166.66
3 31/Mari2003 2,08333 £6,249.99
4/|30/Abri2003 208333 833332
5 31/Mayi2003 2,083.33 10,416.65
6 30/un/2003 208333 12,499.98 e
7 31Jul2003 208333 14,583.31
& 31/Ago/2003 208333 16,666.64
9 30/Sep/2003 208333 18,749.97
10 31/0ct/2003 208333 20,833.30
11 30/Nov/2003 2,083.33 22,916.63 L‘
Transacciones

Transacciones | Reporkes  Proo

Calculo de Amarkizacidn

Calculo de Amortizacion:
Este es el proceso donde se generan las amortizaciones. Este pide el mes y el afio.

Después que se genera una amortizacion y se actualiza, en esta pantalla sélo sale
el mes proximo a la amortizacion actualizada. El proceso al entrar a ésta pantalla
revisa las amortizaciones y si encuentra una que tenga la moneda diferente a la
local, entonces abre una ventana con la moneda que encontré y le pide la tasa,
para poder hacer el calculo correspondiente.

El ajuste de prima es llevado automdaticamente a una cuenta que en pardmetro del
sistema se configura. Para generar el clculo sélo hay que dar un click en Procesary

alfinalizar le dard un mensaje como sigue: “Amortizacion Calculada Exitosamente”.

El calculo es: Amortizacion del Mes = Valor Total Amortizacién / Tiempo



_iix
Procesar | E Salir |

Fecha iembre P
Moneda ITasa I
M [ USS ) - DOLAR AMERICAND 35

Tasa de Cambio

Reportes:

Aqui se pueden visualizar todos los reportes que tienen que ver con el modulo de
Amortizacion, ya sean amortizaciones del mes, acumuladas, terminadas asi como
listados de amortizacion y movimiento, Etc.

Algunos ejemplos de reportes de amortizaciones:

Reportes | Procesos  Salir

Amortizacion del Mes
Amortizacidn Acurmulada

Amortizaciones Finalizadas

Transacciones o Movimiento de una Amortizacion

Entrada de Diario

Listado de Amortizaciones

MARCEL SOFTWARE, S. A. o J—

Gustave Mejia Ricart Mo. 67, Plaza Comercial Une, Piantini Hifaﬂ 09_:55 p.m.

| { Santo Domingo, R. D. Pagina 0001/ 0004

- f . - Usuario ADMIN

Reporte Amortizaciones Finalizadas en (RDS) Fuente FN33005

De 01/Ene/03 Al 28/Feb/04

Fecha Tiempo Fecha Valor
Cadigo Descripcion Inicial  {Meses) Final Total
Cuenta AMORTIZACION SEGURO VEHICULOS, 1401

1 SEGURO VEHICULO JETTA 01/Ene/03 12 3ENe/04 25,000.00
2 SEGURO VEHICULO CAMRY 01/Febl03 12 3ENe/04 12,500.00
TOTAL AMORTIZACION SEGURO VEHICULOS 37,500.00

Cuenta AMORTIZACIONES SEGURQ RIGRALES., 1402
4 SEGURD SUCURSAL RIGRAL. STO. DGO. 01/Febl/03 12 31/Ene/04 18,000.00
TOTAL AMORTIZACIONES SEGURD RIGRALES. 18,000.00
55,500.00



MARCEL SOFTWARE, 8. A. reeh -
Gustavo Meja Ricart Ho. &7, Plaza Comercial Uno, Fianini Hora” 1947 pm
i Santo Dominge, R D Pagina 0001 7 0001

. L. Usuaria ADMIN
Reporte Amortizacion del Mes en (RD$) Fuente FN33001
De Diciembre/2003
Fecha Tiempo Amortizacion
Namero  Descripcion Inicial  (Meses) Total del Mes
Cuenta AMORTIZACION SEGURO VEHICULOS, 1401
1 SEGURO WEHICULO JETTA 01/Ene/03 12 25,000.00 2,083.33
2 SEGURO WEHICULO CAMRY 01/Feb/03 12 12,500.00 1,04167
3 SEGURO WEHICULO ACURA LEGEND 01/Mar/03 12 14,500.00 1,208.33
TOTAL AMORTIZACION SEGURO VEHICULOS 52,000.00 4,333.33
Cuenta AMORTIZACIONES SEGURO RIGRALES., 1402
4 SEGURO SUCURSAL RIGRAL. STO. DGO. 01/Feb/03 12 18,000.00 1,500.00
5 SEGURO RIGRAL. SUCURSAL PRINCIPAL 01/Mar/03 12 25,000.00 2,083.33
TOTAL AMORTIZACIONES SEGURO R/GRALES. 43,000.00 3,683.33
95,000.00 7,016.66
Procesos:
.
Procesos | Salir

Ackualizar Amortizacian

Revertir Actualizacion

Actualizar Amortizacion:

Este proceso actualiza cada amortizacion que se halla afectado en la generacion
del cdlculo. Este acumula los valores correspondientes y automaticamente genera
la entrada de diario al mayor general. Esta entrada de diario es generada en el
codigo de diario que tiene configurado en pardmetro del sistema financiero.

RI=E]
Procesal B sail ‘

Revertir Actualizacion:

Este como su nombre lo indica revierte la ultima actualizacién, devolviendo cada
amortizacion como estaba hasta antes de generar la actualizacion y elimina la
entradade diarioya generada. Esta parte sololo permite para la Ultima actualizacion.

' Revertir Actualizacion de Amortizacion. =10] x|
B

Fecha  |Febreroi2004 ‘

* Aevertr Actualzaciin de Amortizacon.

Feca  [Fetemmalile







